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Zatacznik Nr 2

do ZARZADZENIA NR 3 /2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy

w Sokotowie Podlaskim z dnia 14 stycznia 2025 roku

Zasady przyznawania bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub
poszukujgcemu pracy opiekunowi osoby niepetnosprawnej jednorazowo srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej w 2025 r.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz.
214 z péin. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z
Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
Srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 243 z pdzn zm.),

Rozporzadzenie Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L, 2023/2831 z 15.12.2023).;

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1061 z pdzn. zm.)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 572).

Postanowienia ogdlne

§1

llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o:

a) ,Staroscie” — oznacza to dziatajgcego z jego upowaznienia Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Sokotowie Podlaskim;

b) ,Dyrektorze PUP” — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Sokotowie Podlaskim;

¢) ,Urzedzie” — oznacza to Powiatowy Urzgd Pracy w Sokotowie Podlaskim;

d) ,ustawie” —nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 214 z pdzn. zm.);

e) ,rozporzadzeniu” — nalezy przez to rozumieé¢ Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki

Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania S$rodkéw na podjecie

dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 243 z pdin. zm.),
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f)

h)

k)

»pomocy de minimis” - oznacza to wsparcie panstwa udzielane przedsiebiorcom lub osobom
fizycznym, ktére nie wymaga notyfikacji Komisji Europejskiej. Jest to pomoc publiczna, w ramach
ktorej przyjeto zatozenie, ze ze wzgledu na swojg wartos¢ ma ona nieznaczny wptyw na
konkurencje oraz wymiane handlowg miedzy panstwami cztonkowskimi;

,bezrobotnym” — oznacza osobe posiadajgcy status bezrobotnego zarejestrowang w Urzedzie,
ktéra spetnia przestanki wynikajgce z art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy;

,absolwencie centrum integracji spotecznej” — dalej zwanym absolwentem CIS, oznacza to osobe,
ktéra przez okres nie krétszy niz 6 miesiecy uczestniczyta w zajeciach w centrum integracji
spotecznej i otrzymata zaswiadczenie wydane przez kierownika Centrum, potwierdzajgce
uczestnictwo w zajeciach i umiejetnosci nabyte w ramach reintegracji zawodowe;j i spotecznej;
osoba ta jest absolwentem centrum integracji spotecznej przez okres 6 miesiecy od dnia
zakonczenia zaje¢ w centrum integracji spotecznej;

,absolwencie klubu integracji spotecznej” — dalej zwanym absolwentem KIS, oznacza to osobe,
ktéra uczestniczyta w klubie integracji spotecznej przez okres nie krétszy niz 6 miesiecy, posiada
wazne zaswiadczenie wydane przez podmiot prowadzacy klub integracji spotecznej, nie pdzniej
jednak niz 2 miesigce od daty zakorczenia zaje¢ w klubie integracji spotecznej oraz zrealizowata
postanowienia kontraktu socjalnego. Zaswiadczenie wydawane jest na wniosek osoby, ktdra
uczestniczyta w klubie integracji spotecznej i zachowuje waznosé w terminie 4 miesiecy od daty
wystawienia;

,opiekunie osoby niepetnosprawnej” — oznacza to cztonkdéw rodziny, w rozumieniu art. 3 ustawy
zdnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,,Za zyciem”, opiekujgcych sie dzieckiem
z orzeczeniem o niepetnosprawnosci facznie ze wskazaniami: koniecznosci statej lub dtugotrwatej
opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscig samodzielnej
egzystencji oraz koniecznosci statego wspétudziatu na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego
leczenia, rehabilitacji i edukacji lub osobg niepetnosprawng ze znacznym stopniem
niepetnosprawnosci;

»poszukujacym pracy opiekunie osoby niepetnosprawnej” oznacza to osobe spetniajgcg warunki
pkt. j, ktéra nie pozostaje w zatrudnieniu lub nie wykonuje innej pracy zarobkowej, z wytgczeniem
opiekundw osoby niepetnosprawnej pobierajacych swiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek
opiekunczy na podstawie przepiséw o $wiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na
podstawie przepiséw o ustaleniu i wyptacie zasitkow dla opiekundw, ktora jest zarejestrowana w
Urzedzie i posiada status poszukujacego pracy na podstawie art. 49 pkt 7 ustawy;
,dofinansowaniu” — oznacza to S$rodki przyznawane przez Staroste z Funduszu Pracy
bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentdow KIS, oraz poszukujgcemu pracy opiekunowi osoby
niepetnosprawne]j na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztéw pomocy
prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnos$ci, w wysokosci okreslonej
w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnos¢ przecietnego wynagrodzenia na podstawie art. 46
ust. 1 pkt 2 ustawy;

»przecietnym wynagrodzeniu” — oznacza to przecietne wynagrodzenie w poprzednim kwartale,

od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtéwnego Urzedu



Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" na podstawie
art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen

Spotecznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1631 z pdin. zm.)

2.  Starosta ze srodkdéw Funduszu Pracy moze przyznaé bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub
poszukujgcemu pracy opiekunowi osoby niepetnosprawnej dofinansowanie, nie wyzszej jednak niz 6-
krotnos¢ przecietnego wynagrodzenia.

3. Woysoko$¢ przecietnego wynagrodzenia, jest przyjmowana na dzien zawarcia umowy z bezrobotnym,
absolwentem CIS, absolwentem KIS lub poszukujgcym pracy opiekunem osoby niepetnosprawne;j.

4. Dofinansowanie moze by¢ przyznane bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS Ilub
poszukujgcemu pracy opiekunowi osoby niepetnosprawnej wytgcznie na podjecie indywidualnej dziatalnosci

gospodarcze;j.

Warunki przyznawania dofinansowania

§2

1. O dofinansowanie moze ubiegac sie :
1) bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS, ktéry spetnia nastepujgce warunki:

a) ztozyt kompletny i prawidtowo sporzgdzony wniosek a Starosta dysonuje srodkami na jego
sfinansowanie;

b) nie otrzymat bezzwrotnych s$rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych s$rodkow
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie do
spotdzielni socjalnej;

¢) nie posiada wpisu do ewidenc;ji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania — sktada
oswiadczenie o zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu przypadajagcym w okresie przed
uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku;

d) nie podejmie zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

e) nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny;

f) zobowigze sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy oraz
niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy;

g) nie ztozyt wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo
srodkdéw na zatozenie lub przystapienie do spétdzielni socjalnej;

h) przedstawit zaswiadczenia lub oswiadczenie o pomocy de minimis, w zakresie, o ktéorym mowa w
art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej;

i)  przedstawit informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z

dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej;



j)  spetnit warunki okreslone w rozporzadzeniu rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13
grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L, 2023/2831 z 15.12.2023).

2) Poszukujacy pracy opiekun osoby niepetnosprawnej, ktéry spetnia warunki, o ktdrych mowa w pkt. 1 lit.

a, b, d-j oraz w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku z wiasnej winy

nie przerwat szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiéw podyplomowych, przygotowania zawodowego

dorostych.

3) Ponadto bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS, poszukujacy pracy opiekun osoby niepetnosprawnej
muszg spetnia¢ nastepujace warunki:

a) siedziba prowadzonej dziatalnosci bedzie sie znajdowac na terenie powiatu sokotowskiego a w
szczegblnych przypadkach w powiatach graniczacych z powiatem sokotowskim;

b) zobowigzac sie do wydatkowania, udokumentowania i rozliczenia wydatkowania otrzymanych
Srodkow zgodnie ze specyfikacjg ztozong we wniosku, w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia
dziatalnosci gospodarczej;

¢) posiadac niezbedne kwalifikacje, uprawnienia lub doswiadczenie zawodowe z zakresu planowane;j
dziatalnosci;

4) Wniosek o dofinansowanie moze by¢ przez staroste uwzgledniony w przypadku, gdy bezrobotny w okresie
12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku:

a) nie odmoéwit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy
pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacji i
Integracji, o ktéorym mowa w art. 62a ustawy;

b) nie przerwat z wtasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania, udziatu w
dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a ustawy,
wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie;

c) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowania zawodowego dorostych, staz, prace spotecznie
uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w ustawie.

Przepisy okreslajace przyznanie dofinansowania, stosuje sie do absolwentéw CIS oraz absolwentéw KIS, o
ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym, jezeli nie pozostajg oni w okresie zgtoszonego do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

Przepis okreslajgcy przyznanie dofinansowania nie ma zastosowania do bezrobotnego, ktory zarejestrowat
sie, jako bezrobotny w okresie zgtoszonego do ewidencji dziatalnosci gospodarczej zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarcze;.

O jednorazowe $rodki na podjecie pozarolniczej dziatalnosci lub na zakup ziemi, nie wytaczajgc dziatalnosci
wytworczej lub ustugowej zwigzanej z rolnictwem moze sie réwniez staraé osoba, ktdora podlega
ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow jesli:

a) stosunek pracy lub stosunek stuzbowy zostat rozwigzany z przyczyn dotyczacych zaktadu pracy i
osoba nie jest uprawniona do zasitku, w okresie 18 miesiecy poprzedzajgcych dzien zgtoszenia
whniosku o przyznanie dotacji pozostawata w stosunku pracy lub stosunku stuzbowym i osiggata

wynagrodzenie stanowigce podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz



b)

Pracy, wynoszgce co najmniej minimalne wynagrodzenie za prace przez okres 365 dni, i stosunek
ten zostat rozwigzany z przyczyn dotyczacych zaktadu pracy;

podatek z gospodarstwa rolnego lub dziatu specjalnego nie przekracza kwoty podatku rolnego z 5
ha przeliczeniowych albo, w przeliczeniu na 1 cztonka gospodarstwa domowego niemajgcego
statych pozarolniczych Zrédet dochodu, nie przekracza kwoty podatku rolnego z 1 ha

przeliczeniowego.

Przepisy pkt 4 nie majg zastosowania do osoby podlegajgcej ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw, ktéra

zarejestrowata sie, jako poszukujaca pracy w okresie zgtoszonego do ewidencji dziatalnosci gospodarczej

zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

Przeznaczenie dofinansowania srodkéw

§3

Dofinansowanie przeznaczone moze by¢ na zakup towardéw i ustug zwigzanych z podjeciem dziatalnosci

gospodarczej, w szczegdlnosci na zakup srodkéw trwatych, urzadzen, maszyn, materiatéw, towardw, ustug i

materiatéw reklamowych.

Dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczone na:

a)

przejecie dziatalnosci gospodarczej od innego podmiotu w tym: prowadzonego przez
wspotmatzonka lub  spokrewnionych (rodzicéw, dziadkéw, dzieci, rodzenstwo) oraz
spowinowaconych (synowa, ziec). Przez przejecie o ktérym mowa powyzej rozumie sie sytuacje, w
ktorej nastgpi jednoczesne odkupienie srodkéw trwatych i obrotowych oraz prowadzenie
dziatalnosci o tym samym profilu i w tym samym miejscu bez przerywania jej ciggtosci;

podjecie rolniczej dziatalnosci gospodarczej;

podjecie dziatalnosci dla ktdrej nie jest wymagane dokonanie wpisu do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej;

podjecie dziatalnosci zwigzane z prowadzeniem lombarddéw, salonéw gier hazardowych i ustug
wrozbiarskich;

podjecie dziatalnosci polegajacej na prowadzeniu lub posredniczeniu w internetowej zbidrce
pieniedzy;

zakup akcji, kaucji, obligacji, udziatow w spoétkach itp.;

wydatki inwestycyjne zwigzane z kosztami budowy, remontdw oraz adaptacji pomieszczen,
maszyn i urzadzen;

nabywanie nieruchomosci oraz koszty zakupu w ramach umow leasingowych, kredytowych,
franczyzowych;

finansowanie zakupow od wspdétmatzonka oraz krewnych w linii prostej lub bocznej;

optaty administracyjne, ustugi ksiegowe, sktadki ZUS, finansowanie szkolen, wyptaty wynagrodzen
i inne optaty biezace;

pokrycie kosztédw transportu/przesytki zakupionych rzeczy;

zakup paliwa;

zakup tytoniu, wyrobow tytoniowych i art. nikotynowych;



o)

p)
a)

zakup artykutéw alkoholowych;

zakup Srodkéw odurzajgcych i zakup produktow zawierajgcych substancje psychoaktywne, w tym
srodkéw tzw. ,,dopalaczy”

sptate zadtuzen;

zakup kasy fiskalne (kasy rejestrujacej).

Przedstawiona we wniosku specyfikacja zakupdw jest weryfikowana pod katem przeznaczenia i celowosci, w

zwigzku z charakterem planowanej dziatalnosSci gospodarczej, a takze pod katem efektywnego i racjonalnego

gospodarowania srodkami publicznymi.

W przypadku uzyskania srodkéw w ramach projektow wspotfinansowanych z funduszy UE niniejsze zasady

stosuje sie z uwzglednieniem regulaminéw wyboru projektow.

Tryb sktadania i rozpatrywania wnioskow

§4

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub poszukujagcy pracy opiekun osoby niepetnosprawnej

zamierzajgcy podjac dziatalnos$¢ gospodarczg, sktada w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sokotowie Podlaskim

kompletny i prawidtowo sporzadzony Whniosek o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j.

Whiosek o dofinansowanie zawiera nastepujgce dane i informacje dotyczace bezrobotnego, absolwenta CIS,

absolwenta KIS lub poszukujgcego pracy opiekuna osoby niepetnosprawne;j:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

g)

h)
i)

imie i nazwisko;

adres miejsca zamieszkania;

numer PESEL;

kwote wnioskowanego dofinansowania;

symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci
(PKD) na poziomie podklasy;

kalkulacje kosztéw, zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej, oraz zrddta ich
finansowania;

szczegdtowa specyfikacje wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania, przeznaczanych na
zakup towarow i ustug, w szczegdlnosci na zakup S$rodkéw trwatych, urzadzen, maszyn,
materiatéw, towardw, ustug i materiatdw reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztéw
pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej;
proponowang forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania, o ktérej mowa w § 6;

podpis.

3. Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS dotgczajg oswiadczenia o:

a)

nieotrzymaniu bezzwrotnych s$rodkdéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych $rodkéw
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do
spotdzielni socjalnej;

nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej a w przypadku jego posiadania
oswiadczenie o zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu przypadajagcym w okresie przed

uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku;



c) nie podejmowaniu zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

d) niekaralnosci za przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6
czerwca 1997 — Kodeks karny lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czynny zabronione pod grozba kary, w okresie 2 lat przed wystgpieniem
z wnioskiem;

e) zobowigzaniu sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy
oraz niezawieszania jej wykonywania facznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy;

f) nieztozeniu wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo
$rodkow na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

g) otrzymaniu lub nieotrzymaniu pomocy de minimis, w zakresie o ktorym mowa art. 37 ustawy z
dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;.
Poszukujacy pracy opiekun osoby niepetnosprawnej sktada oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt. 3 lit. a, c-g.
Bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS, poszukujacy pracy opiekun osoby niepetnosprawnej dotacza
do wniosku o dofinansowanie: kserokopie aktu wtasnosci lokalu bgdZz umowy (lub umowy przedwstepnej)

najmu, dzierzawy, uzyczenia.

§5

1. Wnhniosek wraz z zatgcznikami moze by¢ ztozony:

a) za pomoca platformy www.praca.gov.pl, wniosek oraz zataczniki do wniosku powinny by¢
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym elektronicznej
platformy ustug administracji publicznej. Podpis ten musi by¢ ztozony na wniosku oraz wszystkich
zatgcznikach;

b) za pomocg platformy e-PUAP: https://epuap.gov.pl/, wniosek oraz zatgczniki do wniosku powinny
by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym elektronicznej
platformy ustug administracji publicznej. Podpis ten musi by¢ ztozony na wniosku oraz wszystkich
zatgcznikach;

c¢) w formie papierowej — w godzinach pracy Urzedu, wniosek nalezy pozostawi¢ w sekretariacie
urzedu lub punkcie informacyjnym znajdujgcym sie na parterze tut. urzedu. Podpis musi by¢
ztozony na wniosku oraz wszystkich zatgcznikach.

Jesli wniosek nie spetnia wymogow formalnych Urzad wzywa bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS
lub poszukujacego pracy opiekuna osoby niepetnosprawnej, z pouczeniem, ze nie usuniecie tych brakow
spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.

W zaleznosci od posiadanych $rodkéw lub realizowanych programéw wnioski mogg by¢ przyjmowane w
procedurze ciggtej lub cyklicznej.

Whioski rozpatruje Komisja powotana przez Dyrektora PUP skfadajgca sie z minimum 3 oséb, po
przeprowadzeniu rozmowy rekrutacyjnej z osoba uprawniona.

Prace Komisji s oparte na zasadach: jawnosci, rownosci traktowania wnioskujacych o przyznanie srodkéw,
bezstronnosci postepowania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz wiedzg i doswiadczeniem oséb

wchodzacych w sktad Komisji.
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Komisja ocenia wnioski biorgc pod uwage nastepujgce kryteria:

a) ocena ekonomiczna tj. rozeznanie w sytuacji rynkowej, analiza konkurencji i ryzyka, planowane
wydatki, analiza finansowa przedsiewziecia na podstawie sporzgdzonego planu ekonomiczno-
finansowego (od 0-8 pkt);

b) doswiadczenie, kompetencje zawodowe (0-6 pkt);

c) dziatania podjete na rzecz planowanego przedsiewziecia np. kupno/wynajecie
dziatki/lokalu/budynku, remont pomieszczenia, zgromadzenie czesci wyposazenia, potwierdzone
wstepne ustalenia z potencjalnymi odbiorcami/dostawcami w postaci np. wstepnych zamdwien,
umow, deklaracji wspotpracy, listdw intencyjnych (0-4 pkt);

d) udziat Srodkéw wtasnych w planowanym przedsiewzieciu (0-2 pkt).

Maksymalna liczba punktédw — 20 natomiast minimalna 11. Zdobycie mniej niz 11 punktdéw, bedzie skutkowato
odmowag przyznania srodkdw na planowang dziatalnosc.

W pierwszej kolejnosci dofinansowanie otrzymajg osoby, ktérych wniosek otrzymat najwiekszg liczbe
punktow.

W przypadku otrzymania takiej samej ilosci punktdw, decyzja o przyznaniu dofinansowania zostanie podjeta
po ponownej analizie ztozonego wniosku.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku, Urzad powiadamia bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub poszukujgcego pracy opiekuna osoby niepetnosprawnej w formie pisemnej, w terminie
30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku. W przypadku nieuwzglednienia wniosku Urzad podaje
przyczyne odmowy.

Whniosek rozpatrzony pozytywnie ulega przedawnieniu, jezeli w ciggu 21 dni roboczych od dostarczenia
pisma, o ktérym mowa w pkt. 10 nie zostanie zawarta umowa pomiedzy bezrobotnym, absolwentem CIS,
absolwentem KIS lub poszukujgcym pracy opiekunem osoby niepetnosprawnej a Urzedem.

Fakt ztozenia wniosku nie gwarantuje przyznania srodkéw.

Ztozenie wniosku nie zwalnia z obowigzku stawiania sie na obowigzkowe wizyty w Urzedzie, w wyznaczonych
terminach.

Podjecie dziatalnosci gospodarczej przed podpisaniem umowy z Urzedem powoduje utrate statusu osoby
bezrobotnej

i utrate mozliwosci otrzymania wnioskowanych srodkéw.

W przypadku nie przyznania sSrodkdw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej nie przewiduje sie procedury

odwotawczej.
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Zabezpieczenie zwrotu dofinansowania

§6

Formami zabezpieczenia zwrotu przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub poszukujgcego
pracy opiekuna osoby niepetnosprawnej dofinansowania, moze by¢: poreczenie, weksel in blanco, weksel z
poreczeniem wekslowym (aval), gwarancja bankowa, zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach, blokada
srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym albo akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.
Zabezpieczenie moze zosta¢ ustanowione w jednej lub kilku formach. Przy zabezpieczeniu w formie weksla in
blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji jest konieczne ustanowienie dodatkowego
zabezpieczenia.

Poreczenie, o ktérym mowa w § 6 ust. 1, moze udzieli¢ osoba fizyczna lub osoba prawna.

Preferowang przez Urzad formg zabezpieczenia jest poreczenie cywilne. Urzad zastrzega sobie wybor formy
zabezpieczenia zwrotu otrzymanego dofinansowania.

Przy zabezpieczeniu $Srodkéw na zasadach poreczenia cywilnego oraz weksla z poreczeniem wekslowym
wymaganych jest dwdch poreczycieli. Poreczycielem moze byc¢:

a) osoba zatrudniona na umowe o prace na czas nieokreslony, bgdz na czas okreslony (nie mniej niz
2 lata, liczac od dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie ze Srodkéw Funduszu Pracy na podjecie
dziatalnosci gospodarczej przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub poszukujgcego
pracy opiekuna osoby niepetnosprawnej), jesli jej sredni dochdd z 3-ech ostatnich miesiecy wynosi
min. 3.500,00 zt netto, wynagrodzenie za prace nie jest obcigzone (np. raty kredytu/pozyczki,
zajecia sgdowe, administracyjne, Swiadczenia alimentacyjne itp.), a zaktad pracy poreczyciela nie
jest w stanie likwidacji, lub upadtosci.

b) emeryt lub rencista w wieku do 70 lat posiadajgcy Swiadczenie w wysokosci min. 2.500,00 zt netto
($rednia z ostatnich 3 miesiecy) oraz nie jest ono obcigzone (np. raty kredytu/pozyczki, zajecia
sadowe, administracyjne, $wiadczenia alimentacyjne itp.).

c) osoba uzyskujgca dochdd z prowadzonej dziatalnosci gospodarczej w wysokosci minimum
3.500,00 zt netto miesiecznie (Srednia z ostatnich 12 miesiecy), oraz dochdd nie jest obcigzony (np.
raty kredytu/pozyczki, zajecia sgdowe, administracyjne, $wiadczenia alimentacyjne itp.).

d) osoba bedaca wtascicielem gospodarstwa rolnego uzyskujaca $redni dochdd z 6-ciu ostatnich
miesiecy wynoszacy min. 3.500,00 zt netto miesiecznie oraz dochdd nie jest obcigzony (np. raty
kredytu/pozyczki, zajecia sgdowe, administracyjne, Swiadczenia alimentacyjne itp.).

Po pozytywnie rozpatrzonym wniosku poreczyciel jest zobowigzany do przedtozenia oswiadczenia o
uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem Zrddta i kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach
finansowych z okresleniem wysokosci miesiecznej sptaty zadtuzenia.
W przypadku watpliwosci co do prawidtowosci przedfozonych o$wiadczed Urzad ma prawo zazadac
stosownych dokumentéw celem weryfikacji.
Poreczycielem nie moze by¢:

a) wspotmatzonek wnioskodawcy ani wspdtmatzonek poreczyciela, z wytgczeniem matzonkdw

posiadajacych rozdzielno$é majatkows,
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b) osoba, ktéra udzielita juz poreczenia na niezakoriczone umowy dotyczgce uzyskania srodkow
bedacych w dyspozycji Urzedu (dotacje, refundacje),
c) osoba, ktdra otrzymata dofinansowanie, refundacje udzielong przez Urzad, (chyba, ze dotrzymata
warunkow umowy i sie rozliczyta).
Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem wniosku oraz z zabezpieczeniem ewentualnego zwrotu
Srodkow pokrywa bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub poszukujgcy pracy opiekun osoby
niepetnosprawnej otrzymujacy dofinansowanie.

Wspodtmatzonek osoby ubiegajacej sie o przyznanie dofinansowania, jak i poreczycieli wyrazajg w obecnosci

pracownika Urzedu pisemng zgode na zaciggniecie zobowigzan wynikajgcych z umowy o przyznanie srodkow
chyba, ze zostata zniesiona pomiedzy nimi matzenska ustawowa wspdlnos¢ majatkowa. W przypadku
rozdzielnosci majgtkowej wymagane jest przedtozenie do wgladu notarialnej lub sgdowej umowy
majgtkowe;j.

Przy wyborze blokady $srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym jako formy zabezpieczenia, kwota
podlegajaca blokadzie wynosi minimum 120% wnioskowanej kwoty.

W przypadku zabezpieczenia w postaci aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika podmiot
sktada oswiadczenie majatkowe. Kwota podlegajgca egzekucji w formie aktu wynosi minimum 140%

otrzymanych srodkow.

Podstawowe postanowienia umowy

§7

Umowa o dofinansowanie w sprawie przyznania $rodkdow na podjecie dziatalnosci gospodarczej w
szczegdblnosci zobowigzuje bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS , poszukujgcego pracy opiekuna
osoby niepetnosprawnej do:

1) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy; do okresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze
Swiadczenia rehabilitacyjnego;

2)  wydatkowania srodkéw zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie.

3) ztozenia rozliczenia, zawierajgcego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o
dofinansowanie na poszczegdlne towary i ustugi ujete w szczegdtowej specyfikacji wniosku w terminie
2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej;

4)  zwrotu w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Starosty otrzymanych srodkéw na nastepujgcych
zasadach:

a) osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie, jest obowigzana dokona¢ zwrotu, w terminie 30 dni od
dnia doreczenia wezwania Starosty, otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi
naliczonymi od dnia otrzymania srodkow, jezeli osoba prowadzita dziatalnos¢ gospodarczg przez
okres krotszy niz 12 miesiecy albo naruszone zostaty inne warunki umowy dotyczace przyznania
tych $rodkéw;

b) osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie na dziatalno$¢ gospodarczg polegajgcg na prowadzeniu

7tobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub polegajacq na swiadczeniu ustug



rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustug mobilnych,
lub poszukujacy pracy opiekun osoby niepetnosprawnej, ktéry otrzymat dofinansowanie, jest
obowigzany dokonaé¢ zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Starosty,
otrzymanych s$rodkéw proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, jezeli prowadzit dziatalnos¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12
miesiecy.

5)  zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw i ustug, podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towaréw i ustug w ramach
przyznanego dofinansowania, w terminie:

a) do 90 dni od dnia ztozenia przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub poszukujacego
pracy opiekuna osoby niepetnosprawnej deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardw i
ustug, w ktoérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu — w przypadku gdy z deklaracji
za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajgca wptacie do urzedu skarbowego lub
kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy;

b) do 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub poszukujgcego pracy opiekuna osoby niepetnosprawnej — w
przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktérej wykazano
kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktérym mowa w ust. 1, pkt. 1, nie wlicza sie okresu

zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktérej mowa w ust. 1, pkt 1, wlicza sie okres prowadzenia

przedsiebiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub wiasciciela przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym mowa w

art. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i

innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw.

W przypadku smierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS, poszukujgcego pracy opiekuna osoby

niepetnosprawnej w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do uptywu 12 miesiecy prowadzenia

dziatalnosci gospodarczej i nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego, zwrotu wyptaconego dofinansowania
dochodzi sie w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty podlegajgcej
zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.

Termin, o ktdrym mowa w § 7 ust.1 pkt 3 i moze by¢ przedtuzony, gdy za ich przedtuzeniem przemawiajg

wzgledy spoteczne, w szczegdlnosci przypadki losowe i sytuacje niezalezne od osoby uprawnione;j.

Warunkiem zawarcia umowy jest ztozenie wszelkich niezbednych dokumentéw oraz ztozenie oswiadczen o

ktérych mowa w § 6 ust.6 niniejszych zasad.

Wszelkie zmiany do umowy bedg dokonywane pisemnie w formie aneksu.

Urzad w trakcie trwania umowy dokonuje oceny prawidtowosci wykonania umowy.
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Rozliczenie otrzymanych srodkéow

§8

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS oraz poszukujacy pracy opiekun osoby niepetnosprawnej
przedktada rozliczenie, zawierajgce zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o
dofinansowanie na poszczegdlne towary i ustugi ujete w szczegétowej specyfikacji zawartej we wniosku o
dofinansowanie ze srodkéw Funduszu Pracy na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

Dokumentami finansowymi potwierdzajgcymi wydatkowanie srodkéw s3: faktury, rachunki wraz z
potwierdzeniami dokonania zaptaty (przelew), umowy kupna — sprzedazy przy zakupie sprzetu uzywanego z
dowodem zaptaty stosownego podatku. Urzad zastrzega sobie prawo do zgdania dostarczenia dodatkowego
potwierdzenia w przypadku stwierdzenia ze przedstawione dokumenty nie pozwalajg na jednoznaczne
okreslenie operacji.

W przypadku zamdwienia wykonania okreslonych czynnosci w ramach umowy o dzieto lub umowy zlecenia
dotaczy¢ nalezy te umowy do rachunku potwierdzajgcego wykonanie dzieta/zlecenia i zaptaty wynagrodzenia.
Dopuszcza sie dokonanie zakupdéw poza granicami Polski. W tym przypadku bezrobotny, absolwent CIS,
absolwent KIS lub poszukujgcy pracy opiekun osoby niepetnosprawnej zobowigzany jest przedstawic
przettumaczony na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego dowdd zakupu. Koszty poniesione w walutach
obcych zostang przeliczone na ztote wedtug sredniego kursu walut obcych ogtoszonego przez Narodowy Bank
Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien dokonania transakcji.

Przy zakupie sprzetu uzywanego bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub poszukujgcy pracy opiekun
osoby niepetnosprawnej dostarcza pisemne os$wiadczenie sprzedajcego, ze sprzet nie zostat zakupiony ani
wspotfinansowany w okresie 7 lat poprzedzajacych date dokonania zakupu z publicznych srodkéw krajowych
lub srodkéw wspdlnotowych pochodzgcych z Unii Europejskiej. Dopuszcza sie zakup sprzetu uzywanego,
ktérego wartos¢ nie bedzie nizsza niz 10 000 zt, przy czym cena sprzetu uzywanego nie moze przekraczac jego
wartosci rynkowej i musi by¢ nizsza niz koszt podobnego sprzetu nowego.

W celu poprawnego udokumentowania rozliczenia zakupu sprzetu uzywanego, Urzad zastrzega sobie prawo
do zadania dostarczenia wyceny tego sprzetu przez uprawnionego rzeczoznawce.

Ptatnos¢ za faktury, ktérych réwnowartos¢ przekracza 15 000,00 zt, powinny by¢ dokonywane za
posrednictwem rachunku ptatniczego przedsiebiorcy.

W rozliczeniu o ktérym mowa w pkt. 1 wykazywanie sg kwoty wydatkéw z uwzglednieniem podatku od
towarow i ustug; rozliczenie zawiera informacje, czy bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub
poszukujacemu pracy opiekunowi osoby niepetnosprawnej przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazach lub prawo zwrotu podatku naliczonego.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie odchylenia kwot ujetych w rozliczeniu, poréwnujac kalkulacje
kosztow i specyfikacje zakupdw przedstawiong we wniosku z faktycznie poniesionymi i udokumentowanymi
wydatkami.

Urzad, na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS, poszukujgcego pracy opiekuna osoby
niepetnosprawnej, moze uznac¢ za prawidtowo poniesione wydatki odbiegajace od zawartych w kalkulacji
kosztéw i specyfikacji zakupdw, mieszczgce sie w kwocie przyznanego dofinansowania, po stwierdzeniu

zasadnosci ich poniesienia.
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Dofinansowanie otrzymane, a nie wydatkowane podlega zwrotowi w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia

dziatalnosci gospodarcze;j.

Postanowienia korncowe

§9

W przypadku nie wywigzania sie z warunkédw umowy dochodzenie roszczen nastepuje na podstawie
przepisow Kodeksu postepowania cywilnego.

Urzad pozbawia statusu osoby bezrobotnej i wykresla z ewidencji bezrobotnych, ktére otrzymaty
dofinansowanie, od nastepnego dnia po dniu otrzymania srodkéw na podjecie dziatalnosci. Za dzien
otrzymania Srodkéw przyjmuje sie dzien wptywu srodkdw na rachunek bankowy wskazany przez osobe
uprawniona.

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze podjg¢ decyzje o odstepstwie od postanowien zawartych w
niniejszych Zasadach, jak rdGwniez w sprawach nieuregulowanych w niniejszych Zasadach przy jednoczesnym

zachowaniu postanowien okreslonych w ustawie oraz innych aktach prawnych.

DYREKTOR
POWIATOWEGO URZEDU PRACY
w Sokotowie Podlaskim
/-/ Agata Ciach



	5. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 572).

