Podpisywanie dokumentow podpisem zaufanym
krok po kroku

Instrukcja krok po kroku:

» Wejdz na strong_https://www.gov.pl.
» Kliknij zaktadke ,,Dokumenty i dane osobowe” w sekcji “Dla obywatela”.

» Nastepnie z kategorii ,,Inne sprawy” wybierz ,,Podpisz dokument
elektronicznie — wykorzystaj podpis zaufany” (9 pozycja).

» Zostaniesz przekierowany na dedykowang strong. W okienku ,,odpowiedz
na kilka pytan” kliknij przycisk “Start”.

» Mozesz tu wybra¢ jedna z trzech opcji — podpisanie sprawozdania
finansowego, podpisanie pliku PDF lub podpisanie dokumentu
w wybranym formacie, na przyktad .txt, .jpg, .doc, .xml.

» Wybierz odpowiednig opcje i kliknij ,,Dale;j”.

» Nastepnie ,,Podpisz lub sprawdz dokument”. System przekieruje Ci¢
na strong¢, na ktorej wgrasz swoj dokument z komputera.

» Kliknij ,,Wybierz dokument z dysku” i odszukaj interesujacy Cie plik.
Opcjonalnie mozesz go przeciaggnaé¢ myszka w Wwyznaczone miejsce.

» Po zaladowaniu dokumentu pojawi si¢ pod nim przycisk “Podpisz”.

» KiIiknij go — zostaniesz przeniesiony na stron¢ logowania do profilu
zaufanego. Mozesz zalogowac si¢ przez login 1 hasto lub poprzez
bankowos$¢ elektroniczng.

» Po zalogowaniu mozesz podpisa¢ swoj dokument. Sprawdz, czy
wszystkie dane si¢ zgadzaja, a nastepnie kliknij przycisk “Podpisz
podpisem zaufanym” 1 potwierdZ podpisanie swojego dokumentu.

» Po odpowiedniej weryfikacji mozesz pobra¢ podpisany plik.

Tak przygotowany dokument mozesz wystac elektronicznie do urzedu.

Warto wiedzied!

Ustuga Podpis zaufany stuzy nie tylko do podpisywania dokumentow, ale tez
sprawdzania, czy inne osoby prawidlowo ztozyly swdj podpis.
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