KRYTERIA DOKONYWANIA OSOBIE BEZROBOTNEJ LUB POSZUKUJACEJ PRACY
ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU

§1
PODSTAWA PRAWNA

Art. 206 Ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (tekst jedn. Dz. U. z 2025r.,
poz.620)

wn

Powiatowy Urzad Pracy (dalej PUP) moze na podstawie umowy sfinansowac¢ przez okres do 12
miesiecy koszty przejazdu w zwigzku z podjeciem przez bezrobotnego lub poszukujgcego pracy
zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udzialu w formie pomocy, gdy spetnione sg tacznie
nastepujgce warunki:

a) podjecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udziat w formie pomocy nastgpity na podstawie:

- skierowania lub informaciji z PUP,

- umowy ze starosta,

- skierowania agenciji zatrudnienia w przypadku okreslonym w art. 197 Ustawy z dnia 20 marca 2025 r.
o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia,

b) uzyskiwane wynagrodzenie lub inny przychdd nie przekracza 200% minimalnego wynagrodzenia za

prace.

§2
DEFINICJE

Koszty przejazdu to koszty faktycznie poniesione na przejazd udokumentowane:

a) jednorazowymi biletami na trasie pomiedzy miejscem zamieszkania, a miejscem zatrudnienia, innej
pracy zarobkowej lub udziatu w formie pomocy, zawierajgcymi cene oraz date przejazdu, lub

b) biletami elektronicznymi na trasie pomiedzy miejscem zamieszkania, a miejscem zatrudnienia,
innej pracy zarobkowej lub udziatu w formie pomocy, zawierajgcymi cene i okres obowigzywania,
lub

c) imienng fakturg VAT za paliwo, wystawiong osobie, ktorej zostat przyznany zwrot kosztéw
przejazdu w miesigcu, ktérego dotyczy rozliczenie.

§3
WNIOSEK

Zwrotu kosztow przejazdu dokonuje sie na wniosek osoby uprawnionej spetniajgcej warunki, o ktérych
mowa w § 1.

Whniosek powinien zosta¢ ztozony przez osobe uprawniong w okresie zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej lub udziatu w formie pomocy, nie pdzniej jednak niz 5 dni po ustaniu zatrudnienia, innej
pracy zarobkowej lub zakonczeniu udziatu w formie pomaocy.

Wzdr wniosku o zwrot kosztéw przejazdu do miejsca zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udziatu
w formie pomocy stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszych Kryteriow. Druk wniosku mozna pobra¢ ze
strony internetowej: www.gliwice.praca.gov.pl.

Rozpatrzenie przez PUP kompletnego wniosku nastepuje do 30 dni od dnia ztozenia.

§4
UMOWA

Umowa o refundacje kosztow moze by¢ zawarta w kazdym czasie po zlozeniu wniosku przez
osobe uprawniona.

Refundacji podlegajg jedynie koszty poniesione od dnia zawarcia umowy.

Refundacja nie przystuguje za okres wsteczny tj. przed zawarciem umowy z PUP.
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§5
ZASADY DOKONYWANIA ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU

Refundacji kosztéw przejazdu dokonuje sie za okres zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udziatu
w formie pomocy, o ktérym mowa w § 1 pkt 1 niniejszych Kryteridw (...). Wysokosé zwrotu kosztow
przejazdu nastepuje do wysokosci ceny biletu najtanszego srodka transportu zbiorowego na danej
trasie.

Refundacja dokonywana jest za dni, w ktérych osoba uprawniona faktycznie byfa zatrudniona,
Swiadczyta inng prace lub uczestniczyta w formie pomocy, zgodnie z listg obecnosci lub
potwierdzeniem przystgpienia do egzaminu, po przedtozeniu rozliczenia faktycznie poniesionych
kosztéw przejazdu wraz z zatgczonymi biletami jednorazowymi lub potwierdzeniem zakupu biletu
elektronicznego lub fakturami VAT za zakup paliwa.

Bilety oraz faktury nieczytelne nie podlegaja refundacji.

Wzor rozliczenia faktycznie poniesionych kosztow przejazdu w okresie zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej lub udziatu w formie pomocy stanowi Zatgcznik nr 2 a i b do niniejszych Kryteriéw. Druk
rozliczenia mozna pobrac¢ ze strony internetowej: www.gliwice.praca.gov.pl.

Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztow za dany okres sktada sie do 10 dnia kolejnego miesigca.

W przypadku dojazdu samochodem, do rozliczenia faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu nalezy
dotgczy¢é kserokopie prawa jazdy, kserokopie dowodu rejestracyjnego samochodu z aktualnym
badaniem technicznym oraz oswiadczenie wtasciciela o uzyczeniu pojazdu na okres zatrudnienia, innej
pracy zarobkowej lub udziatu w formie pomocy, (w przypadku, jesli wnioskodawca nie jest wiascicielem
ani wspoétwiascicielem pojazdu).

Refundacja dokonywana jest na rachunek ztozony przez wnioskodawce.

W przypadku biletéw miesiecznych za petny miesigc formy pomocy, do refundacji zalicza sie rowniez
soboty, niedziele, dni swigteczne, oraz ewentualne dni nieobecnosci usprawiedliwione na podstawie
zaswiadczenia lekarskiego ZUS ZLA, (jesli data powstania niezdolnosci do pracy jest pdzniejsza od
daty zakupu biletu).

W przypadku dojazdu samochodem, zwrot kosztow przejazdu nie przystuguje za dni nieobecnosci
wtym za soboty, niedziele, dni Swigteczne oraz dni niezdolnosci do pracy, udokumentowane
zaswiadczeniem lekarskim ZUS ZLA, dni nieobecnosci nieusprawiedliwione;.

Kwote refundacji za niepetny miesigc ustala sie na podstawie biletéw jednorazowych, a przy
udokumentowaniu poniesionych kosztéw w formie miesiecznych biletéw elektronicznych lub
faktury VAT, dzielagc miesieczng kwote kosztow przejazdu przez liczbe dni kalendarzowych w
danym miesigcu i mnozac przez liczbe dni kalendarzowych w okresie zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej lub udziatu w formie pomocy w czasie, za ktéry refundacja przystuguje.

Za miesigc, w ktorym osoba uprawniona z witasnej winy przerwata zatrudnienie, inng prace
zarobkowa lub udziat w formie pomocy lub nie przystgpita do egzaminu, zwrot kosztéw dojazdu nie
przystuguje.

Rozliczone koszty dojazdu za miesigce poprzedzajgce przerwanie zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej lub udzialu w formie pomocy, podlegajg zwrotowi na wezwanie PUP.

Kryteria niniejsze stosuje sie réwniez w przypadku udziatu w formach pomocy wspétfinansowanych
ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego+ oraz PFRON.

Dokonywanie zwrotu kosztéw przejazdu lezy w sferze uznania, tzn., ze PUP kazdorazowo dokonuje
oceny, czy okolicznoéci faktycznie przemawiajg za udzieleniem refundaciji.

Niniejsze Kryteria obowigzujg od dnia .................

Dziat ds. Szkolen, Instrumentéw Rynku Pracy i Programow (pokdj nr 106,203,207)
pn.-pt.: 8:00 - 15:00, tel.: (32) 44 42 300 e-mail: sekretariat@pup.gliwice.pl
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