Spotdzielnia Mieszkaniowa Mikotajki
11-730 Mikotajki, ul. Ztotych Ktosow 2
zatrudni
Gtéwna Ksiegowa/Gtownego Ksiggowego
Wymagania:

e wyksztatcenie kierunkowe (z zakresu ekonomii, finansdw i rachunkowosci)

¢ doswiadczenie na stanowisku Gtownego Ksiggowego lub w pracy na samodzielnym stanowisku w dziale
ksiegowosci

e mile widziane w Spoétdzielni Mieszkaniowej lub podmiocie o podobnej formie dziatania

» znajomos¢ biezgeych przepisdw z zakresu rachunkowosci, spraw podatkowych oraz dziatalnosci Spétdzielni

* znajomosSci zagadnien z zakresu kadr, naliczania wynagrodzen i pochodnych

Gtéwne obowiazki:

e obstuga ksiegowa lokali mieszkalnych i uzytkowych spétdzielni zgodnie obowigzujgcymi przepisami prawa, a w
szczegolnosci ustawy o rachunkowosci | przepisami prawa podatkowego

e wykonywanie czynnosci zgodnych z polityka rachunkowosci, prawidtowym obiegiem dokumentéw ksiegowych oraz
prowadzeniem ksigg rachunkowych

e sporzadzanie deklaracji oraz prowadzenie peinej dokumentacji podatkowej spdétdzielni (VAT,CIT,PIT i innych
przewidzianych prawem)

e terminowe i rzetelne sporzgdzanie sprawozdan finansowych

e sporzgdzanie sprawozdan, raportow, analiz na potrzeby Zarzadu i Rady Nadzorczej Spatdzielni

e wspotpraca z instytucjami zewnetrznymi oraz klientami wewnetrznymi spolkdzielni,

e wspolpraca przy opracowywaniu planow finansowo-gospodarczych oraz kalkulacji eptat i kosztéw dziatalnogci, a takze
analiza ich wykonania

e wspotpraca z bankami w zakresie kredytowania i rozliczania procesdw inwestycyjnych,

e Dbiezgce analizowanie regulamindw wewnetrznych spotdzielni pod katem zgodnosci z aktualnie obowigzujgcymi
przepisami

e nadzdr na obiegiem, przechowywaniem oraz archiwizacjg dokumentdw ksiegowych,

e przestrzeganie i monitorowanie termindw platnosci zobowigzan spoétdzielni

* Dbiezgce analizowanie zmian przepiséw z zakresu rachunkowaosci, prawa podatkowego, innych majacych wptyw na
dziatalnos¢ finanscwo-ksiegowa spotdzielni

e rozliczanie mediow (woda, podgrzew, przygotowanie dokumentacji do rozliczenia co);

e wyliczanie zaliczek na pokrycie kosztdw zuzycia wody i ciepta;

e sporzadzanie okresowych analiz zuzycia i kosztow wody oraz energii cieplnej dla poszczegdlnych budynkow;

e obstuga mieszkancow w zakresie realizowanych zadan, w tym prowadzenie korespondencji dot. rozliczenia mediéw.

Osaoby zainteresowane pracg proszone s3 o przestanie CV oraz listu motywacyjnego pocztg elektroniczng na adres;
sm.mikolajki@gmail.com do dnia 31.12.2024r

Prosiirny o zawarcie w CV klauzuli: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, zawartych w dokumentach aplikacyjnych przez
Spdtdzielnie Mieszkaniowa Mikofajki z siedzibq w Mikofajkach (11-730), przy ul. Ziotych Klosow 2 w celu przeprowadzenia obecnego postepowarnia
rekrutacyjnego zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. @ Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogbine rozporzgdzenie o ochronie danych). SPOLDZIELNI A
MIESZKANIOWA
w Mikotajkach

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie z wybranymi osobami. 11-730 Mikofajki, ul. Z'UtYCh Klosé
tel./ffax 87 421 64 95
NIP 845-000-62-19, REGON 001
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