
PowIArowY t]RzĄD PRACY
28-300 Jędrzejów

ui. O}rzci 49B
EL 41-386-54-92
fax 41-386-38-93

pieczęć zamawiaj ącego

ZnŃ sptawy AO- 322-2l AGt/16

Z^lączniki:
1. Oferta cenorva Wl,konalvcy

Jędrzejów, dn.28.11.2016r

ZAPYTANIE OFERTOWE

W związku z zarniarcm zlecenia świadczenia rrsłLrg pocztowych w obrocie kraj owym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek listowych
oraz ich ewentualnych zwrotów na rżecz Powido\łĘgo Urzdu H€cy w J$zejorłie zapraszamy
Państwa do złożenia ofety cenowej,

1. Termin realizacji zamówienia: od dnia 01.01.20l7r. do dnia 31.I2.20l7r.

2, Miejsce i termin zlozenia oleny cenorłej

ofęńę cenową wykonawcy można przęsłać drogą poczty ęlęktronicżnej na adres:
e-mail: !ijg!!pl3g3.ggy,p!
lub pocztą tradycyjną na adres: Powiatowy l]rząd Pracy w Jędrzejowie, ul. okzei 49B,
28-300 Jędrzejóq kancelaria pokój nr 14 do dnia 02,12,201ór.

3. WaruŃi płatności: wynikają z opisu prżedmiotu zamówienia załącznik Nr 1 do
zap}tania ofęńowęgo.
UWAGA: ceny zaoferowane przez Wykonawcę w Formularzu cenowym wykonawcy nie
llegną zmianie ptzez cĄ okres obowiązywania umowy z zastrzeżeniem ustawo\łcj zmjany
stawki VAT na usługi pocżo\łę, co wymaga zawalcia anęksu do umowy.

4, osoba upoważniona do kontaktu z Wykonawcami: Agata Gredka

Prosimy o zapoznanie się z zalączonyrn opisem przedmiotu zamówienia (Zalącznik nr 1

do Zapytania ofeńowego), a takźe z Formularzem cerrowym (Zalącznik nr 1 do Oferty
cenowej wykonawcy).
w przypadku zaintereśowania realizacją przedmiotu żamówienia prosimy o wypelnienie
i zwrot do Powiatowego Urzędu Pracy w Jędrzejowie załączonej niżej oferty cenowej
wykonawcy oraz załącznika nr 1 - Formularza cenowego.

powiatowe

2, opis pźcdmiotu Zamówicnia - Znłącznik nr l do Zapytania ofertowego
3. Formularz cenorvy- załącznik nr l do Oferty ccno\rej Wykonałc}, /





POWIAIOWY URZĄD PRACY
28-300 Jędrzęjón,

ul. olrzei 49B
tpL 41-386-5+92
fax 41-386_38-93

Znak sprawy Ao - 322:2/ AGl/l6

Oferta cenowa Wykonawcy

TIeść ofęfiy:

1. Przedmiot zamówięnia:

Świadczenie uślug pocztowych w obrocie krajowym i złgranicznym w zakre§ie
przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesylek listowych oraz ich ewentualnych
zwrotów na ru€cz Powiatowego Urzędu Pracy w Jędrzejowie.

2, Nazwa w) konawc)

Adres w; konawcy .,..

NlP

Nr rachunku bankowego

3, Ofcruję wykonanic pźedmiotu zanówienia za:

cena nętto Złotych (słownic złotych)

Podatek vAl(słownie złotych).

Cena bruno zlorych (slownie zlot5ch),.,,,.,,.

UWAGA!
Powyźśza kwota wynika z obliczeń wykażanych w Forrnularzu cenowym (Zalącznik nr 1

do oferty c€nowej wykonawcy).

1. oświadczam, że plowadzę działalność pocżtową W zakesie przyjmowania.
przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie kajowym i zagranicznym na podstawie
wźnego wpisu do rejestru operatorów pocztowych Zgodnie z afi. 6 ust. 1 ustawy Z dnia 23
listopada 20l2r, -Prawo pocztowe (Dz. U. z 2ol2r., poz.I529 z póżniej szymi zmianami).

2. Oświadcżam, żę posiadam wiedzę i doświadczenie pozwalające na wykonanie zamówienia
oraz dysponuję odpowiednim potencjałem techniczn}łn olaz osobami zdolnymi do
wykonania zamówienia.

3. Oświadczam, że znajduję się w s}tuacji ekonomicznej i finansowej, zapewniającej
wykonanie zamówienia w terminie i na warunkach określonych w Zap}łaniu ofertowym.

4. oświadczam, żę zapozna,łeln się z opisem przedmiotu zamówienia (Załącznik nr 1 do
Zapytania ofertowego) oraz Formularzem cenouym (Załącznik nr 1 do ofeńy cenowej
Wykonawcy ) i nie wnosżę do nich zastrzężęń.



dnia,,.

5. W razie wyboru naszej firmy do realizacji przedmiotu zamówienia potwierdzam
termin realizacji zamówienia od dnia 01.01,2017r. do dnia 31.12.2017r,

6. Oświadczam, ze ceny zaoferowarre przeze mnie w Formularzu cenow)Ąn nie ulegną znianie przez
cĄ okres obowiązywania rrmo\ły z z^slrzźęniem ustawowej miaiy stawk vAI na rl.dugi
pocztowe, co w}łnąa zawarcia aneksu do umowy.

7 .Wyrażam zgodę na warunki płatności okeślone w opisie przedmiotu żamówienia.

podpis wykonawcy lub osoĘ upoważnionej,
pieczątka wykonawcy

Polńa

fuIl

haOy



załącźni( nl 1 do zapytania ol€ltowĘo

oPls PRZEDMloTU zAMóWlENlA,

l.NAZWA oRAz ADREs zAMAWlAJĄcEGo

1,Powiatowy Urząd Pracy W Jędrzejowie
ul. okrzei 49B, 28-300 JędrzejóW
te1.413863893
e-mail : kije@praca,gov.pl
WWW,pupjedrżejoW.pl

2,Godziny pracy ZamawiającegoI robocze dni tygodnia od poniedziałku do piątku
W godzinach od 7.15 do 15.15

3.Dane identyfikacyine zamawiaiącego: NlP: 656-u-11-782, REGoN: 291144911

ll. TRYB UDzlEIENlA zAMÓWlENlA

Postępowanie o udzielenie zamóWienia prowadzone jest na podstawie art.4 Ust,8 ustawy
Prawo żamóWień publicznych z dnia 29 stycznia 2004r, {Dz,U. ż 2015r, poz,2164 z póżniejszymi
zmianami),

Ze Względu na Wartość zamóWienia osżacowaną poniźej kwoty 30 000 euro postępowanie jest
prowadzone na zasadach określonych W Re8ulaminie udzielania zamóWień, których Wartość
nie przekracza Wyrażonej W złotych róWnowartości kwoty 30 000 euro W Powiatowym
Urżędżie Pracy W Jędrzejowie.

ll l. PRzEDMloT zAMóWlENlA
Przedmiotem zamóWienia jest śWiadczenie usług pocztowych W obrocie krajowym
i za8ranicznym W zakresie prżyjmowania, przemieszczania idoręczania przesyłek pocztowych,
paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotóW W rozumieniu ustawy PraWo pocztowe
2 dnia 23 listopada 2o!2 I Dz. U. 2olżr, poz. 1529 z późniejszymi zmianami) na rzecz
Zamawiającego - Powiatowego Urzędu Pracy W Jędrzejowie, 28-300 JędrzejóW ul, okrzei 49B
W okresie od 01.01,2077r do 3LI2.2II7(.

Miejsca nadawania przesyłek przez zamawiającego : JędrzeióW

zakres prżedmiotu zamóWienia obejmuie:
.usłu8i pocżtowe W obrocie krajowym i za8ranicznym będą opłacane za pomocą opłaty z dołu
.usługicodzienne8o doręcżania ZPo (zWrotne8o potwierdzania odbioru) izWrotóW przesyłek
pocztowych do Zamawiające8o po Wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub Wydania
odbiorcy.

lV, zAsADY WNoszENlA oPłAT zA ŚWlADczENlA USŁUG PoczToWYcH:

1.za pomocą oplaty z dołu uiszczane będą oplaty:



.w obrocie krajowym - za przesytki listowe w tym przesyłki polecone, paczki pocztowe,
pru esylki z usługą pobrania i przesyłki na Warunkach szczególnych oraż usłu8i

komplementarne,

.W obrocie żagranicznym - 2a przesyłki listowe paczki oraz usługi specjalne ( np, kurier EMs).

2,ZamaWiający nie dopuszcza stosowania jako formy rozlicżenia opłat, specjalnie

oznakowanych opakowań Wykonawcy, Zamawiający dopuszcza stemplowanie opakowań
pieczęcią, której Wzór będzie ustalony z Wykonawcą,

3,za okres rozliczeniowy przy.jmuje się jeden miesiąc kalendarzowy, WykonaWca Wystawi
faktury na podstaWie dokumentóW nadanych i zwróconych przesyłek W terminie do 7- go dnia
następującego po miesiącu rożliczeniowym.

4.Podstawą obliczenia należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane lub

zwrócone z powodu braku możliWości ich doręczenia W okresie rozliczeniowym, potwierdzona

co do ilości i Wagi na podstawie dokumentóW nadawczych lub oddawczych, prży czym

obowiązywać będą ceny jednostkowe podane W Formularzu cenowym , stanowiącym
Zalącznik nr 1 do oferty cenowej WykonaWcy.

5.ceny określone W Formularzu cenowym oferty stanowiącym załącznik do oferty cenowej
Wykonawcy muszą zawierać Wszystkie koszty iopłaty niezbędne do na|eżyte8o Wykonania
prżedmiotu zamóWienia przez Wykonawcę,

6,Wykonawca zobowiązany jest do stosowania cen jednostkowych brutto podanych W

złożonej ofercie cenowej WykonaWcy z zastrzeżeniem pkt 7.

7.ceny zaoferowane przez Wykonawcę W Formularzu cenowym Wykonawcy nie ule8ną
zmianie przez cały okres obowiązywania umowy z zastrzeżeniem ustaWowej zmiany stawki
VAT na Ustugi pocżtowe, co Wymaga zawarcia aneksu do umowy.

8.Należności Wynikające ż faktury, zamawiający ureguluje przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy W5kazany na fakturze W terminie 21 dni od daty Wystawienia faktury VAT.

9,Za datę płatności uWaża się datę uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

10. W przypadku Wysylki przez Zamawiającego korespondencji nieokreślonejW FormularZU
cenowym rozIiczenie nastąpi z8odnie z obowiązującymi cennikami Wykonawcy,

v. WYMAGANlA szczEGótoWE:

1,Terminy doręczania przesyłek pocztoWych:

.z8odnie ż art. 47 ustawy Prawo pocztowe {Dz. U.2072 poz,1529 z późniejszymi zmianami)

2, Wykonawca zobowiąZany będzie świadczyć usługi doręczenia ZPo (zwrotnego
potwierdzenia odbioru) izwrotóW niedoręczonych przesyłek pocztowych do Zamawiające8o
w dni robocze.



3. Zamawiający będzie nadawal przesyłki W stanie uporządkowanym Wedłu8 kategorii
rodzajowej iWagowej. Przesyłki nadawane będą na podstawie Wykazu listóW poleconych
i innych (pocztowej książki nadaWczej).

4, Przyjmowanie, przemieszczanie idoręczanie Wszystkich przesyłek pocztowych oraz ich
ewentualny zwrot i reklamacje muszą być realizowane zgodnie z obowiązującymi W tym
zakresie przepisami praWa oraz postanowieniami umowy,

5, Zamawiający będzie miał możliwość nadawania prżesyłek samodzielnie w punkcie
Wyznaczonym przez WykonaWcę na terenie miasta lędrzejowa codziennie, Wedtu8 swojch
potrzeb, oprócz sobót, niedziel i śWiąt W godzinach od 8.00 do 15.15.

6. Zamawiający jest odpowiedżialny za nadawanie przesyłek listowych i pacżek W stanie
umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca żgodnie
z adresem przeżnaczenia,

7. Zamawiający będzie nadawał przesyłki w stanie uporządkowanym Według kategorii
rodzajowej i Wagowej. opakowanie przesylek listowych stanowi zaklejona koperta
Zamawiającego, opakowanie pacżki stanowi sztywne pudełko |ub szary papier
ZamaWiającego.

8, zamawiający umieszcza W sposób trwały i czytelny informację jednoznacznie identyfikujące
adresata, nadawcę, jednocześnie określając rodzaj przesyłki oraz pełną nazWę i adres żWrotnY
nadaWcy.

9, Realizacja prżedmiotu zamóWienia odbywać się będzie na podstaWie Właściwie
przygotowanych przez Zamawiające8o przesyłek do nadania oraz zestawienia ilościowego
z Wyszcżególnieniem adresóW,

10. Zestawienie prżesyłek poleconych i innych będzie sporządzone W dWóch egzemplarzach,
po jednym egzemplaru u dla Zamawiające8o i Wykonawcy ( W pocztowej książce nadawczej),

11. zamawiający wymaga, aby potwierdzenie nadania przesyłki rejestrowej miało moc
dokumentu urzędowe8o W myśl art, 17 ustawy Prawo pocztowe u dnia 23.11.2012r ( Dz. U,
z 2ol2r poz.7529 z późniejszymi zmianami).

12. Zamawiający przewiduje nadawanie przesyłek z zawartością decyzji W trybie ustawy
Kodeks postępowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 roku ( tekst jednolity Dz, U.
ż 2076r poz,23 z późniejszymi zmianami).

13. Zamawiający Wymaga, aby termin złożenia przesyłki w placówce był jednocześnie

terminem jej nadania W myśl art, 57 § 5 punkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r ustawy Kodeks
postępowania administracyjnego orcz art, 72 § 6 pkt,2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r
ordynacja podatkowa (tekstjednolity Dz. U. z 2o75r, poz.673 z późniejszymizmianami).

14. Usłu8ę pocutową W zakresie przesylki pocztowej po|econej uważa się za niewykonaną
jeżeli doręczenie przesyłki lub zawiadomienie o próbie jej doręcżenia nie nastąpiło W terminie
14 dni od dnia nadania, z8odnie z rozporżądzeniem W sprawie reklamacji powszechnej usługi
pocztowej W zakresie prżesyłki poleconej i przekazu pocztowego.



15, Reklamacje z tytułu niewykonania usługi Zamawiający może zgłosić do Wykonawcy po

upływie 14 dni od nadania przesyłki rejestrowej, nie późniejjednak niż 12 miesięcy od dnia ich
nadania, Termin udzielenia odpowiedzi na reklamację nie może przekroczyć 30 dni od dnia
otrzymania rek|amacji.

W przypadku z8łaszania reklamacji zastosowanie mają unormowania zawańe
W rozporządzeniU W sprawie reklamacji powszechnej usłu8i pocztowej W zakresie przesyłki

rejestrowej i pruekazu pocztowego,

16. Do odpowiedżialnościWykonawcy za nienależyte Wykonanie usługi pocztowej stosuje się
odpowiednio przepisy ustaWy PraWo pocztowe oraz rozporządzenia W spraWie reklamacji
powszechnej usłUgi pocztowej W zakresie przesylki rejestrowej i przekazu pocztowego,

a W 5prawach nieure8ulowanych tymi przepisami stosuje się odpowiednio przepisy Kodek5u

cywilnego.

Wykonawca odpowiada ża niewykonanie lub nienależyte Wykonanie usłUgi pocztowej chyba,
że nastąpilo to Wskutek siły Wyższej niezależnej od WykonaWcy i niemoźliWej do przewidzenia,

17, Podane przez zamawiającego ilości poszczególnych pozycji przesyłek wyszczególnionych
w załączniku nr 3 do zapytania ofertowego mają charakter szacunkowy i nie mogą być
podstawą do jakichkolwiek roszczeń Ze strony Wykonawcy, zamaWiający zastrze8a sobie
prawo do niewykorzYstania ilości Wskazanych W załączniku nr 1do ofeńy cenowej
Wykonawcy. określone W nim rodżaje i ilości poszcze8ólnych przesyłek W ramach
śWiadczonych Usiug są szacunkowe i mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb
Zamawiającego, na co Wykonawca Wyraża zgodę i nie będzie dochodził ro§zcżeń ż tytutu żmian
ilościowych i rodzajowych Wtrakcie realizacji umowy.

18, Z tytułu niewykonania lub nienależyte8o Wykonania usługi stanowiącej przedmiot
zamóWienia ZamawiającemU przyslu8uje odszkodowanie zgodnie z zasadami ustaWy Prawo
pocztowe oraz regulaminami poszcze8ólnych usłu8 WykonaWcy.

19. Wymagana jest należyta staranność przy realizacji żobowiązań umowy.

20. Zamawiający nie dopuszcua możliwości nadania przesyłek prżez inny podmiot na rzecz
i W imieniu ZamaWiającego.

21. Ustalenia idecyzje dotyczące bieżącego Wykonania zamóWienia użgadniane będą przez
ZamaWiające8o z Wyżnaczonym prZedstaWicielem WykonaWcy.

22. z tytułU niewykonania lub nienależytego Wykonania ustugi stanowiącej przedmiot
zamóWienia zamaWiającemU przysłu8uje odszkodowanie z8odnie z zasadami określonymi W
ustawie Prawo pocztowe i regulaminach Usług WvkonaWcV.

Wykonawca Wskażuie numery telefonóW kontaktowych numery faxu oraz inne dane
kontaktowe nieźbędne do sprawneto i terminowe8o wykonania zamówienia.

powiatove
gTo^"zyk
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PRZESYŁK| POCZTOWE W OBROClE KRAJOWYM
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