
PowIArowY t]RzĄD PRACY
28-300 Jędrzcjóv

ul. olrrei 49B
tĘl'. 41-386-54-92
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pieczęć zamawiaj ącego

Zrck sptawy AO- 322-2/ AGrl16

Jędrzejów, dn.21, t 1,20l6t

ZAPYTANIE OFERTOWE

W związku z załniatem zlecenia świadczenia usług pocztowych w obrocie kĄowym
i zagranicznym W zaklesie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek listowych
oIaz ich ewentualnych zwrotów na rzecz Powidółąo UĘdu Pmcy \ł J@iowie zaplaszamy
Państwa do złożenia ofeTty cenowej.

1, Termin realizacji zamówienia: od dnia 01.01.2017r. do dnia 31.12.2018r.

ż, Miejsce i termin llożenia ofen) ceno\^ej

Ofęńę cęnową wykonawcy można przesłać drogą poczty elektronicznej na adres:
e-mail: lijg@pl4pągglp!
lub pocztą tradycyjną na adlęs: Powiatowy Urżąd Pracy w Jędrzejowie, ul. okzd 49B,
28-300 Jędrzejów, kancęlaria pokój nr l4 do dnia 23.11.201ór,

3. Warunłi płatności : wynikają z opisLr przedmiotu zamówi€nia zalącznik nł l do zap}tania
ofeńowego,
UWAGA: Ceny zaofelowane przez Wykonawcę w Fomularzu cenowym wykonawcy nię
ulegną zmianie przez cały okres obowiązywania umowy z za§trzeżeniem ustawowej zmiany
stawki VAT na usługi pocztowe, co wymaga zawarcia aneksu do umowy,

4, osoba upoważriona do kontakfu z Wykonawcami: Agata Gledka

Prosimy o żapoznanie się z zalączonym Opi§em przedmiotu zamówieńa (Załącznik nr 1

do Zapytania of€rtowego), a także z Formularzem cenorłym (Zalączlik nr 1 do oferty
cenowej wykonawcy).
w przypadku zainteresowania realiżacją pnedmiotu zamówienia prosimy o wypeInienie
i zwrot do Powiatowego Urzędu Pracy w Jędrzejowie zalączolej nżej oferty cenowej
wykonawcy oraz zaIącznika nr l - Formularza cenowego.

Z^lączliiki|
l. ofcrta cenowa wykonawcy
2. opis przedmiotu zamówienia - załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego
3. l'ormrrlarz ccnowy- zalącznik nI 1 do Oferty cenołycj wykona}vcy

Tomcąk





zalącznik nr l do.apytania ofertowe3o

oPls PRzEDMloTU zAMóWlENlA.

l.NAZWA oRAz ADREs ZAMAWlAJĄcEGo

1,PoWiatowy lJrząd Pracy W Jędrzejowie
ul, okrżei 49B, 28-300 JędrzejóW
tel,413863893
e-mail : kije@praca.8oV.pl
WWW.pupjedrzejoW.pl

2,Godziny pracy Zamawiające8o: robocże dni tygodnia od poniedzialku do piątku
w godzinach od 7,15 do 15,15

3.Dane identyfika.yine zamawiaiącego: NlP: 656-u-u-782, REGoN| 291144911

ll. TRYB UDzlELENlA ZAMóWlENlA

Postępowanie o udzielenie zamóWienia prowadzone jest na podstawie art.4 ust.8 ustaWy

Prawo zamóWień publicznych z dnia 29 stycznia 2oo4l. {Dz.U. z2o75l, poz.2764 z późnieiszYmi

zmianami),

Ze Względu na Wartość zamówienia oszacowaną poniżej kwoty 30 000 euro postępowanie jest

prowadzone na żasadach określonych W Regulaminie udzielania zamóWjeń, których Wańość
nie prżekracża Wyrażonej W złotych róWnowańości kwoty 30 000 euro W Powiatowym
Urzędzie Pracy W Jędrzejowje,

ll l. PRZEDMloT zAMóWlENlA
Przedmiotem zamóWienia jest śWiadczenie usłu8 pocztowych W obrocie krajowym
i ua8ranicznym W zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych,
pacżek pocztowych oraz ich ewentuaInych zwrotóW W rozumieniu Ustawy Prawo pocztowe
z dnia 23 listopada 2072 ( Dż. u. 2ot2l, poz. 1529 z późniejszymi zmianami) na rżecż
ZamaWiające8o - PoWiatowego Urzędu Pracy W Jędrzejowie, 28-300 JędrzejóW Ul. okrzei49B
W okresie od 01,01.2077r do 37.72.2o!8r.

Mieisca nadawania przesyłek przez Zamawiają.€go I JędrżeióW

zakres przedmiotu zamówienia obejmuje:
.usłu8i pocztowe W obrocie krajowym i zagranicznym będą oplacane za pomocą opłaty z dołu
.uslu8jcodziennego doręczania zpo (zwrotnego potwierdzania odbioru) iźwrotów prżesylek
pocztowych do Zamawiające8o po Wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub Wydania
odbiorcy.

lV. zAsADY WNoszENlA oPIAT zA śWnDCZENlA UStUG PoCZToWY€H:



1.Za pomocą opłaty z dołu uiszczane będą opłaty:

.W obrocie krajowym - za przesyłki listowe W tym przesyłki polecone, paczki pocztowe,
przesyłki pobraniowe iprzesyłki na Warunkach szcze8ólny.h oraż usługi komplementarne,

.W obrocje zagranjcznym - za przesyłki listowe paczki oraz usługi specjalne,

2,Zamawiający nie dopuszcza stosowania jako formy rozliczenia opłat, specjalnie
oznakowanych opakowań Wykonawcy. Zamawiający dopuszcża stemplowanie opakowań
pieczęcią, której Wzór będzie ustalony ż WykonaWcą,

3,ża okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. Wykonawca WystaWi
faktury na podstawje dokumentóW nadanych i zwróconych pru esyłek W terminie do 7- go dnia
następującego po miesiącu rozliczenioWym,

4,Podstawą oblicżenia należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane lub

zWrócone z powodu braku możliwości ich doręczenia W okresie rozliczeniowym, potwierdzona
co do ilości aWa8a na podstawie dokumentóW nadawczych lub oddawczych, przy czym
obowiązywać będą ceny jednostkowe podane W Formularzu cenowym / stanowiącym
załącznik nr 1 do ofeńy cenowej Wykonawcy,

5,ceny określone W Formularzu cenowym ofedy stanowiącym załącznik do oferty cenowej
WykonaWcy muszą zawierać Wszystkie koszty iopłaty niezbędne do należyte8o Wykonania
przedmiotu zamóWienia przez Wykonawcę,

6,WykonaWca zobowiązany jest do stosowania cen jednostkowych brutto podanych

W złożonej ofercie cenowej Wykonawcy z zastrzeżeniem pkt 7.

7.ceny zaoferowane przez Wykonawcę W Formularzu cenowym Wykonawcy nie ule8ną
zmianie przez cały okres obowiązywania umowy z zastrzeżeniem Ustawowej zmiany staWki

VAT na uslugi pocztowe, co Wyma8a zawarcia aneksu do umowy,

8,Należności Wynikające z faktury, zamawia.jący ure8!luje przelewem na rachunek bankowy
WykonaWcy Wskazany na fakturze W terminie 14 dni od daty otrzymania faktury,

9,Za datę płatności uważa się datę uznania rachUnku bankowego WykonaWcy.

10. W przypadku Wysytki przez Zamawiające8o korespondencji nieokreślonej W FormUlarzu
cenowym rożliczenie nastąpi zgodnie z obowiązującymi cennikami WykonaWcy.

v. WYMAGANlA szczEGÓłoWEI

1,Terminy doręczania prze5yłek pocztoWvch:

. z8odnie z art, 47 ustawy Prawo pocztowe (Dz. U.2oL2 poz.Is2g z późniejszYm i zmiana m i)

2. WykonaWca zobowiązany będzie świadczyć uslugi doręczenia ZPo (zwrotnego
potwierdzenia odbioru) iżWrotóW niedoręczonych przesyłek pocztowych do Zamawiającego
w dni robocze.



3. Zamawiający będzie nadawał prżesyłki W stanie Uporządkowanym Wedłu8 kategorii
rodzajowej iWa8owej, Przesyłkj nadawane będą na podstawje Wykazu listóW po|econych

i innych (pocztowej książki nadaWczej).

4, Przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie Wszystkich przesyłek pocztowych oraz ich

ewentualny zwrot i reklamacje muszą być realizowane zgodnie z obowiązującymi W tym
zakresie przepisami praWa oraz postanoWieniami umowy,

5, Zamawiający będzie miał możliwość nadawania przesylek samodzielnie W punkcie
Wyznaczonym przez WykonaWcę na terenie miasta Jędrzejowa codzjennie, Wedłu8 swoich
potrzeb, oprócz niedziel i śWiąt W 8odzinach od 8.00 do 15,15,

6, Zamawjający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i paczek W stanie
umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeżnaczenia.

7. zamawiający będzie nadawal przesyłkj W stanie uporządkowanym Według kategorii
rodzajowej i Wagowej. opakowanie przesylek listowych stanowi zaklejona koperta
Zamawiające8o, opakowanie paczki stanowi sżtywne pudełko lub szary papier
ZamaWiające8o,

8. Zamawiający umieszcza W sposób trwały i czytelny informacjęjednoznacżnie identyfikujące
adresata, nadaWcę, jednocześnie określając rodzaj przesYlki oraz pełną nażWę i adres zWrotny

9, ReaIizacja przedmiotu zamóWienia odbywać się będzie na podstaWie WłaściWie
przygotowanych przez Zamawiającego przesyłek do nadania oraz zestawienia iloŚcjowego
z Wyszczególnieniem adresÓW,

10, zestawienie przesyłek poleconych i innych będzie sporządzone W dwóch egzemplarzach,
po jednym egzemplarzU dla Zamawiającego i Wykonawcy ( W pocztowej książce nadawczej).

11, Zamawiający Wymaga, aby potwierdżenje nadania przesyłki rejestrowej miało moc
dokumentu urzędowego W myśl art, 17 ustawy Prawo pocztowe ż dnia 23,11,2012r { Dz. U,

z 2o7żl poz. 1529 z późniejszymi zmianami),

12, Zamawiający przewiduje nadawanie przesyłek z zawartością decyzji W trybie Ustawy
Kodeks postępowania administracyjne8o z dnia 14 czerwca 1960 roku ( tekst jednolity Dz, U,

z 2076l poz.23 z póżniejsżymi zmianami).

13, zamawjający Wymaga, aby termin złożenia przesyłki W placóWce był jednocześnie

terminem jej nadania W myśl art, 57 § 5 punkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca ].960r ustaWy Kodeks
postępowania administracyjne8o orcz a(t. 72 § 6 pkt,2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r
ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz. U. z 2015r, poz. 613 z późniejszymi zmianamj).

14, Uslugę pocztową W żakresie przesylki pocztowej poleconej uważa się za niewykonaną
jeżeIi doręczenie przesyłkl lub żawiadomienie o próbie jej doręczenia nie nastąpiło W terminie
14 dni od dnja nadania, z8odnie z rożporządzeni€m W spraWie reklamacji powszechnej uslugj
pocztowej W zakresie przesylki poleconej i przekazu pocztowego.

15, Reklamac.ie z tytulu niewykonania usługi zamawiający może zgłosić do Wykonawcy po
upływie 14 dni od nadania przesyłki rejestrowej, nie późniejjednak niż 12 miesięcy od dnia ich



nadania, Termin udżielenia odpowiedzi na reklamację nie może przekrocżyć 30 dni od dnia
otrzymania reklamacji,

W przypadku z8tasuania reklamacji zastosowanie mają unormowania zawarte
W rozporządzeniu W spraWie reklamacji powszechnej usługi pocztowej W zakresie prżesyłki
rejestrowej i przekażu pocżtowe8o.

16, Do odpowiedzialności WykonaWcy za nienależyte Wykonanie Uslugi pocztowej stosuje się
odpowiednio prżepisy ustaWy PraWo pocztowe oraz rozporząduenia W sprawie reklamacji
powszechnej usłu8i pocztowej W zakresie prżesyłki rejestrowej iprzekazu pocżtowe8o,
a W sprawach nieure8ulowanych tymi przepisami stosuje się odpowiednio przepisy Kodeksu
cywiInego.

Wykonawca odpowiada 2a niewykonanie lub nienależyte Wykonanie usłu8i pocżtowejchyba,
że nastąpiło to Wskutek siły Wyższej niezależnej od WykonaWcy i niemożliwej do przewidzenia,

17, Podane przez Zamawiając€go ilości poszczególnych pozycji przesyłek Wyszczególnionych
W załączniku nr ], do oferty cenowej Wykonawcy mają charakter sżacunkowy i nie mo8ą być
podstaWą do jakichkolWiek roszczeń ze strony WykonaWcy. zamaWiający zastrzesa 50bie
prawo do niewykorzystanja ilości Wskazanych W załączniku nr 1do oferty cenowej
Wykonawcy. określone W nim rodzaje i jlości poszcze8ólnych przesyłek W ramach
świadczonych uslug są szacunkowe i mogą ulec zmianie W zależności od potrzeb
ZamaWiające8o, na co Wykonawca Wyraża 28odę i nie będzie dochodził roszczeń ż tytułu zmian
ilościowych i rodzajowych W trakcie realizacji umowy.

18. z tytuł! niewykonania lub nienaleźyte8o Wykonania u5łu8i stanowiącej przedmiot
zamóWienia ZamaWiającemu prżysłu8uje odsżkodowanie z8odnie z zasadami ustawy PraWo
pocztowe oraz regulaminami poszczególnych usłu8 Wykonawcy,

19. Wyma8ana jest należyta staranność przy realizacjj zobowiązań umowy,

20. Zamawiający nie dopuszcza możliwości nadania prz€syłek przez inny podmiot na rzecz
i W imieniu zamaWiającego,

21. Ustalenia idecyzje dotyczące bieżącego Wykonania żamóWienia uz8adniane będą przez
Zamawiającego z Wyznaczonym przedstawicielem Wykonawcy,

22. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne z tytułu niewykonania lub
nienaleźytego Wykonania uslug stanowiącej prżedmjot zamóWienia, ZamaWiającemu
prżysługuje odszkodowanie zgodnie z zasadami określonymi W ustawie Prawo pocztowe
i regulaminach u5łu8 Wykonawcy,

Wykonawca Wskazuje numery telefonóW kontaktowych numery faxu oraz inne dane
kontaktowe niezbędn€ do sprawnego i terminowe8o Wykonania zamówienia.

Tomcryk



POWIArOWY URZĄD PRACY
28-300 Jęd.żojów

ul. okrzei 49B
tĘl. 41-386-54-92
fax41_386-38-93

znak §prawy Ao - 322-2lAGrlI6

Oferta cenowa Wykonawcy

TIeść oleńy:

1. Przedmiot zamówięnia:

Świadczenie u§lug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, prżemieszczania i doręczania prze§ylek li§towych oraz ich ewentualnych
zwrotów na rzecż Powiatowego Urzędu Pracy w Jędrzejowie.

2. Nazwa wykonawc1

Adres rłykonawc1

NlP

Regon

Nr rachunku bankowego,..,.,..,..,..,..,..,.

3. oferuję wykonanie przedmiofu zamówienia ,,a:

Cena netto złotych (słownie złotych)

Podatek VAT(słownie złotych)

cena brutto złotych (słownie Złotych)

UWAGA!
Powyż§za kwota wynika z obliczeń wykazanych w Formularzu cenowym (Zalącznik nr 1

do OferĘ ceuowej Wykonawcy).

l, oświadczam, że prowadzę działalność pocztową W zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie kĄowym i zagranicznym na podstawie
Wżnego wpisu do rejeshu operatorów pocztowych zgodnie Z ań, 6 u§t. 1 usia\ły z dnia 23
listopada 2012r -Prawo pocztowe (Dz. U. z 20l2t., poz.l529 z późniejszymi zmianami).

2. Oświadczam, że posiadam wiedzę i doświadczenię pozwalające na wykonanie zamówienia
oraz dysponuję odpowiednim potencjałem technicznym oraż osobami zdolnymi do
wykonania zamówienia,

3. oświadczam, że znajdnję się W s},tuacji ekonomicznęj i finansowej, zapewniającęj
wykonanie zamówienia w teminię i na waruŃach określonych W Zaplaniu ofeńow)Ąn,

4- óświadczam, że zapoznńem się u Opisem pźedmiotu zamówienia (Załącznik nr 1 do
Zap),tania ofertowęgo) olaz Formulażem cenow;łn (Załącznik nr 1 do Ofelty cenowej
Wykonawcy ) i nie wnoszę do nich zastrzeżeń.



5. w razie wybofu naśzej firmy do realizacji przedmiotu zamówienia potwierdzam
termin realizacji zamówienia od dnia 01,01.2017r. do dnia 31,12.2018r,

6. ośWiadczam, ze ceny Zaofercwane przeze nmie w Formulalal cerrowylil nie ulegną zlianie pzez
cały okres obowiąą.wania umowy z zźlstzeżenięIn r§tawowej uniany stawki VAI na u.ługi
pocztową co w}Tnaga Zawarcia aneksu do umowy,

7 .Wyraźam zgodę na waruŃi płatności określone w opisie przedmiotu zamówienia,

dnia.

podpis wykonawcy lub osoby upowazionej.
pieczątka wykonawcy



P6łlsł}vmp{Rż@lĘ,AcY,
28-300 Jędjrzejów

ul. Ohzei 49B
t |.41-386-54-92
frx 41-386-38-93

załą.znik nr 1do of€rł c€now€j Wykonawcy

Formularz cenowy

llość (szt.) Nelto Brutto Brutto

1 2 3 4 5 6 7 8
PRZESYŁK| POCZTOWE W OBROClE KRAJOWYM
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PRZESYŁK| POCZTOWE W OBROC|E ZAGRAN|CZNYM

u]z
loEF
llJ
llJE
llJ
BoF
|2

.J

UJN
o-

zN
9
=ozo

re)enrowańa, ekonóńiczńa, w

rejestrowana, ekońońjcżńa, w

rej€nrowańa, ekónóńicżńa, w

lJJz
ao
trF
ul
Lrtt
L!
BoF9J
=.J

uJ
Ne
ll.

lo
F
ź
9ż

U ługa zW lotn. polwjeldżenie odbioru, d L.
plż.śvł€kl*evch€konomi.znvchl
priorytei.wy.hw oblo.1€ za9ranjcżnym

Piacy(podpi§ o9Ę 0p6wnionel do rep@^".l ) Po,ł.ietowe89

ńcrykI,{;ciĄ


