Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.
I.NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

1.Powiatowy Urzad Pracy w Jedrzejowie
ul. Okrzei 49B, 28-300 Jedrzejow
tel. 41 380-23-83
e-mail : kije@praca.gov.pl
https://jedrzejow.praca.gov.pl
2.Godziny pracy Zamawiajacego: robocze dni tygodnia od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 7.15 do 15.15
3.Dane identyfikacyjne Zamawiajgcego: NIP: 656-17-11-782, REGON: 291144911

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest na podstawie przepiséw Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 zt wprowadzonego Zarzgadzeniem Nr 9/2024
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Jedrzejowie z dnia 19 stycznia 2024r.

1ll. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest zlecenie $wiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Jedrzejowie, 28-300 Jedrzejow
ul. Okrzei 49B w okresie od 01.01.2025r do 31.12.2025r.

Miejsca nadawania przesytek przez Zamawiajgcego : Jedrzejow

Zakres przedmiotu zamoéwienia obejmuje:

e ustugi pocztowe w obrocie krajowym bedg opfacane za pomoca opfaty z dofu

e ustugi codziennego doreczania ZPO (zwrotnego potwierdzania odbioru) i zwrotéw
przesytek listowych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub
wydania odbiorcy.

IV. ZASADY WNOSZENIA OPLAT ZA SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH:

1. za pomocg optaty z dotu uiszczane bedg optaty:
e obrocie krajowym — za przesytki listowe, w tym przesytki polecone,

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza stosowania jako formy rozliczenia optat, specjalnie
oznakowanych opakowan Wykonawcy. Zamawiajacy dopuszcza stemplowanie opakowan
pieczecia, ktorej wzér bedzie ustalony z Wykonawca.



3. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Wykonawca wystawi
faktury na podstawie dokumentéw nadanych i zwréconych przesytek w terminie do 7- go dnia
nastepujgcego po miesigcu rozliczeniowym.

4. Podstawgq obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub
zwrocone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona
co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych, przy czym
obowigzywaé¢ bedg ceny jednostkowe podane w Formularzu cenowym, stanowigcym
Zatacznik nr 1 do Oferty cenowej Wykonawcy.

5. Ceny okreslone w Formularzu cenowym oferty stanowigcym zatgcznik do oferty cenowej
Wykonawcy muszg zawiera¢ wszystkie koszty i optaty niezbedne do nalezytego wykonania
przedmiotu zamdwienia przez Wykonawce.

6. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania cen jednostkowych brutto podanych
w ztozonej ofercie cenowej Wykonawcy z zastrzezeniem pkt 7.

7. Ceny zaoferowane przez Wykonawce w Formularzu cenowym wykonawcy nie ulegna
zmianie przez caty okres obowigzywania umowy z zastrzezeniem ustawowej zmiany stawki
VAT na ustugi pocztowe, co wymaga zawarcia aneksu do umowy.

8. Naleznosci wynikajace z faktury, zamawiajacy ureguluje przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze w terminie 21 dni od daty wystawienia faktury VAT.

9. Za date ptatnosci uwaza sie date uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

10. W przypadku wysytki przez Zamawiajacego korespondencji nieokreslonej w Formularzu
cenowym rozliczenie nastgpi zgodnie z obowigzujgcymi cennikami Wykonawcy.

V. WYMAGANIA SZCZEGOLOWE:
1. Terminy doreczania przesytek listowych:
°zgodnie z art. 47 ustawy Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz.U. 2023r., poz. 1640).

2. Wykonawca zobowigzany bedzie S$wiadczyé ustugi doreczenia ZPO (zwrotnego
potwierdzenia odbioru) i zwrotéw niedorgczonych przesytek listowych do Zamawiajacego
w dni robocze.

3. Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzadkowanym wedtug kategorii
rodzajowej i wagowej. Przesytki nadawane bedg na podstawie wykazu listéw poleconych
i innych (pocztowej ksigzki nadawczej).

4. Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie wszystkich przesytek listowych oraz ich
ewentualny zwrot i reklamacje musza byé realizowane zgodnie z obowigzujagcymi w tym
zakresie przepisami prawa oraz postanowieniami umowy.



5. Zamawiajacy bedzie miat mozliwos¢ nadawania przesytek samodzielnie w punkcie pod
adresem: 28-300 Jedrzejow, ul. Okrzei 26 codziennie, wedtug swoich potrzeb, oprécz sobét,
niedziel i Swigt w godzinach pracy placowki.

6. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych w stanie
umozliwiajagcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.

7. Zamawiajacy nie wyraza zgody na przepakowywanie korespondencji. Zamawiajgcy bedzie
korzystat wytgcznie ze swojego opakowania przesytek. Nie dopuszcza sie stosowania
opakowan Wykonawcy.

8. Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzadkowanym wedtug kategorii
rodzajowej i wagowej. Opakowanie przesytek listowych stanowi zaklejona koperta
Zamawiajacego.

9. Zamawiajacy umieszcza w sposéb trwaty i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce
adresata, nadawce, jednoczes$nie okreslajac rodzaj przesytki oraz petng nazwe i adres zwrotny
nadawcy.

10. Realizacja przedmiotu zamoéwienia odbywaé sie bedzie na podstawie wiasciwie
przygotowanych przez Zamawiajgcego przesytek do nadania oraz zestawienia ilosciowego
z wyszczegolnieniem adresow.

11. Zestawienie przesytek poleconych i innych bedzie sporzagdzone w dwéch egzemplarzach,
po jednym egzemplarzu dla Zamawiajgcego i Wykonawcy ( w pocztowej ksigzce nadawczej).

12. Zamawiajgcy wymaga, aby potwierdzenie nadania przesytki rejestrowanej miato moc
dokumentu urzedowego w mysl art. 17 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23.11.2012r (tekst
jednolity: Dz.U. z 2023r., poz. 1640).

13. Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesytek w trybie ustawy Kodeks postepowania
administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 roku (tekst jednolity: Dz.U. z 2024r., poz. 572).

14. Zamawiajgcy wymaga, aby termin zitozenia przesytki w placéwce byt jednoczesénie
terminem jej nadania w mysl art. 57 § 5 pkt. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r ustawy Kodeks
postepowania administracyjnego oraz art. 12 § 6 pkt. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.
Ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz.U. z 2023r., poz. 2383) z zastrzezeniem koniecznosci
wyjasnienia/uzupetnienia przez Zamawiajgcego oznaczenia na przesyfce, woéwczas nadanie
takich przesytek nastgpi w nastepnym dniu roboczym lub w dniu usuniecia zastrzezen.

15. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
»potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci
adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o prébie doreczenia przesytki
(awizo) ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesytke (takze drugie awizo)
stosownie do przepisow:

- Kodeksu postepowania administracyjnego

- Kodeksu postepowania cywilnego



- Prawa o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi.

16. Ustuge pocztowa w zakresie przesytki pocztowej poleconej uwaza sie za niewykonang
jezeli doreczenie przesytki lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastgpito w terminie
14 dni od dnia nadania, zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie reklamacji powszechnej ustugi
pocztowej w zakresie przesytki poleconej i przekazu pocztowego.

17. Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po
uptywie 14 dni od nadania przesytki rejestrowej, nie pdzniej jednak niz 12 miesigcy od dnia ich
nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia
otrzymania reklamacji.

W przypadku zgtaszania reklamacji zastosowanie majg unormowania zawarte
w rozporzadzeniu w sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki
rejestrowane;j.

18. Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz rozporzadzenia w sprawie reklamacji
powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej, a w sprawach
nieuregulowanych tymi przepisami stosuje sie odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego.

Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej chyba,
ze nastgpito to wskutek sity wyzszej niezaleznej od Wykonawcy i niemozliwej do przewidzenia.

19. Podane przez Zamawiajgcego ilosci poszczegdlnych pozycji przesytek wyszczegdlnionych
w zatgczniku nr 1 do Oferty cenowej Wykonawcy majg charakter szacunkowy i nie mogg by¢
podstawg do jakichkolwiek roszczen ze strony Wykonawcy. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do niewykorzystania iloSci wskazanych w zatgczniku nr 1 do Oferty cenowej
Wykonawcy. Okreslone w nim rodzaje i ilosci poszczegdlnych przesytek w ramach
$wiadczonych ustug sg szacunkowe i mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian
ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

20. Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi stanowigcej przedmiot
zamowienia Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie zgodnie z zasadami ustawy Prawo
pocztowe oraz regulaminami poszczegdlnych ustug Wykonawcy.

21. Wymagana jest nalezyta starannos$¢ przy realizacji zobowigzan umowy.

22. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci nadania przesytek przez inny podmiot na rzecz
i w imieniu Zamawiajgcego .

23. Ustalenia i decyzje dotyczace biezgcego wykonania zamdwienia uzgadniane beda przez
Zamawiajgcego z wyznaczonym przedstawicielem Wykonawcy.

Wykonawca wskazuje numery telefonéw kontaktowych, numery faxu oraz inne dane
kontaktowe niezbedne do sprawnego i terminowego wykonania zaméwienia.

Dyrektor

Powimowegﬁ\ﬁdu Pracy
mgr Aneta oprowska



