POWIATOWY URZAD PRACY W JEDRZEJOWIE
ul. Okrzei 49B, 28-300 Jedrzejow
‘ tel. 41 380-23-74 fax 41 386-38-93

URZAD PRACY

e-mail: kije@praca.gov.pl
https://jedrzejow.praca.gov.pl

Zatgcznik nr 2 do regulaminu

piecze¢ zamawiajgcego
Znak sprawy AO.230.14.1.2023.RS Jedrzejow 17.11.2023 r.

(miejscowosé i data)

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z zamiarem zakupu materiatow biurowych i drobnego sprzetu biurowego

zgodnie z Zatgcznikami Nr 1 i Nr 2 do Zapytania ofertowego Powiatowy Urzad Pracy

w Jedrzejowie zaprasza do ztozenia oferty cenowe;j.

1

Opis przedmiotu zamodwienia: zakup i dostawa materiatéw biurowych i drobnego
sprzetu biurowego zgodnie z zatgcznikiem Nr 1 i Nr 2 do Zapytania ofertowego.
Termin realizacji/wykonania zaméwienia: do 01.12.2023r.

Miejsce i termin ztozenia oferty cenowej:

Powiatowy Urzad Pracy w Jedrzejowie ul. Okrzei 49B, 28-300 Jedrzejow lub

e-mailem na adres kije@praca.gov.pl

Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 20.11.2023 roku.

Warunki pfatnosci: 7 dni od daty dostarczenia przedmiotu zamowienia wraz
z prawidtowo wystawiong fakturg do siedziby urzedu.

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami Renata Stepien

numer telefonu 41 386-23-60

Tre$¢ wypetniania obowigzku informacyjnego zgodnie z art. 13 ust 1 2 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz.
UE.L Nr 119) dla uczestnikdw postgpowania o zamodwienie o wartosci nie
przekraczajacej wyrazonej w ztotych rdwnowartosci kwoty 129 000 ztotych
Administratorem Panstwa danych osobowych przetwarzanych w zwigzku
z prowadzonym postepowaniem bedzie Powiatowy Urzad Pracy w Jedrzejowie
REGON 291144911, NIP 6561711782.



Dane do kontaktu:

e pocztg tradycyjna na adres : ul. Okrzei 49 B, 28-300 Jedrzejow,
e tel. 41 380-23-74, fax: 41 386-38-93,

e e-mail: kije@praca.gov.pl

e Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: Kamil Drozd, tel. 41 3802361, adres

email: kije@praca.gov.pl, poczta tradycyjna: ul. Okrzei 49B, 28-300 Jedrzejow.

e Panstwa dane bedg przetwarzane w celu wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego
na Powiatowym Urzedzie Pracy w Jedrzejowie jako jednostce sektora publicznego
w zwigzku z zamiarem udzielenia zamdwienia publicznego oraz ewentualnym
zawarciem umowy na wykonanie tego zamdwienia (art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO).
Podstawa prawng ich przetwarzania jest zgoda Oferenta wyrazona poprzez akt
uczestnictwa w postepowaniu oraz nastepujace przepisy prawa:

eustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2023 r. poz. 1610
z pdzniejszymi zmianami)

e ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164),

e inne akty prawne.

Painstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia
przetwarzane bedg przez okres zgodny z jednolitym rzeczcowym wykazem akt
obowigzujacym w Powiatowym Urzedzie Pracy w Jedrzejowie.

Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego przekazywane bedg wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom,
gdyz co do zasady postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego jest jawne.

W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem
0 udzielenie zamodwienia publicznego przystuguja Oferentowi nastepujgce
uprawnienia: prawo dostepu do swoich danych, prawo do sprostowania (poprawiania)
swoich danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy
odrebne moga wylgczy¢é mozliwos¢ skorzystania z tego prawa, prawo do wniesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Aby skorzystac¢ z powyzszych
praw, nalezy sie skontaktowac inspektorem ochrony danych (dane kontaktowe
zawarte sg w punkcie 2).

Podanie danych osobowych w zwigzku udziatem w postepowaniu nie jest
obowiazkowe, ale jest warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu i zawarcia

umowy

Prosimy o zapoznanie sie z zapytaniem ofertowym a takie o wypetnienie oferty cenowej
wykonawcy i oswiadczenia w zakresie wykluczenia podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie ze
srodkow publicznych.

AKCEPTUIE/N ZATWIERDZAM
Powiatowego A J[/\({ u Pracy
mgr Anefa (;’/ oprowska

Pieczatka i Podpis Dyrektora PUP



Zafacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Wyszczegdlnienie llos¢ Cena Wartosc
jednostkowa brutto
brutto

Skoroszyty kartonowe z oczkiem petne | 2280 szt
i I ;
biate 250g
2. | Skoroszyty zwykte biate A4 250g 800 szt
3. | Skoroszyt zawieszany petny biaty A4 30 szt
4. | Skoroszyt sztywny A4 PCV 50 szt
5. | Skoroszyt PCV zawieszany biaty A-4 15 szt
6 Papier ksero A4 80g/m? (500 arkuszy — | 650 ryz
~ | ryza)
2 Segregatory duze A4 /70mm-75mm 270 szt
" | (powlekane) rézne kolory
3 Segregatory mate A4 /50mm-55mm 30 szt
" | (powlekane) rézne kolory
9 Dtugopisy LINK CORONA PLUS 170 szt
" | niebieskie
10 Dtugopisy zelowe ( Gel PEN G3006 ) 10 szt
‘| niebieskie
11 Wktady zelowe ( do dtugopisow Gel 30 szt
‘| Pen G3006 ) niebieskie
Dtugopisy PILOT BPRG-10R-F-L FINE 43 szt
12.| REXGRIP BALL POINT PEN STYLO-BILLE —
0.7mm niebieskie
13 Whkitady pasujgce do dtugopiséw Pilot 150 szt
‘| BPRG-10R-F-L niebieskie
14 Dtugopisy zelowe Pentel Mattehop 4 3 szt
‘| kolory
15.| Dtugopis zelowy czerwony 2 szt
16.| Wktady zwykte dtugie niebieskie 70 szt
17.| Dtugopisy zelowe niebieskie 20 szt
18.| Wkiady zelowe niebieskie 25 szt
19.| Dtugopis zelowy PENTEL OH! Gel 0,7 4 szt
mm kolor tuszu niebieski
20.| Wkiad zelowy do dtugopisu PENTELOH | 10 szt
I Gel 0,7 mm kolor tuszu niebieski
21.| Dziurkacz 8
22.| Teczka wigzana kartonowa A4 biata 70 szt
23.| Zszywacz 1 szt
24.| Tasma bezbarwna biurowa 30 szt
18mm-20mm
25.| Tasma bezbarwna klejaca 13 szt
48mm-50mm
26.| Tasma bezbarwna biurowa 4 szt
24mm-25mm
27.| Gumka do Scierania PENTEL ZECH 10 14 szt
Srednia




28.| Gumki do $cierania Eraser ZECH 03 10 szt
29.| Otéwek miekki 2B 64 szt
30.| Otéwek techniczny 2B 6 szt
31.| Koszulki na dokumenty A4 krystaliczna | 1500 szt
32.| Zakreslacz 68 szt
33.| Pisak czarny 7 szt
34.| Pisaki markery czarne 31 szt
35.| Zeszyt w kratke 32 kartkowy 5 szt
36.| Zeszyt AS kratka 60 kartek miekka 3 szt
oktadka
37.| Zeszyt A4 kratka 96 kartek twarda 5 szt
oktadka
38.| Tasma pakowa 48mm-50mm 1 szt
39.| Znaczniki indeksujgce DONAU 26 szt
papierowe 20mmx50mm 4 kolory po 50
kartek
40.| Bloczek samoprzylepny 76x76mm/100k | 4 szt
201ty
41.| Zszywki 24/6 15
opakowan
42.| Zszywki 24/8 10
opakowan
43.| Bateria do pilota LRO6 1.5V AA 8 szt
44.| Bateria do pilotéw RO3 — 1.5V AAA 16 szt
45.| Rozszywacze 3 szt
46.| Strugaczka z obudowg 5 szt
47.| Nozyczki duze 21 cm 2 szt
48.| Tusze do pieczatek czerwone 10 szt
49.| Tusze do pieczatek czarne 3 szt
50.| Kleje biurowe w sztyfcie 10 szt
51.| Klej do papieru w tubie 10 szt
52.| Korektory (pisaki) 7 szt
53.| Korektory ( z pedzelkiem) 6 szt
54.| Spinacze mate 28 mm 154
opakowania
55.| Spinacze biurowe duze 50 mm 6 opakowan
56.| Datowniki 16 szt
57.| Bloczek klejony biate kartki 7 szt
85x85x80mm-— 90x90x90mm
58.| Bloczek nieklejony biate kartki 2 szt
85x85x80mm — 90x90x90mm
59.| Kalkulator CASIO GR-12 1 szt
60.| Klipsy Binder Clips 32 mm 24 szt
61.| Klipsy Binder Clips 25 mm 36 szt
62.| Klipsy Binder Clips 41 mm 24 szt
63.| Pdtka na dokumenty A4 kolor dymny 6 szt
64.| Pinezki kolorowe 6 opakowan
65.| Pinezki metalowe 7 opakowan
66.| Korektor w tasmie 20 szt
67.| Folia do laminowania A4 ( 160, 2x80 7 opakowan




micron ) Btyszczgca 100 szt

68.| Gilotyna do papieru OPUS Eurocut A4 5 szt
(z ostong )
69.| Marker suchoscieralny Pentel Maxiflo 6 szt
MWL5S-A cienki czarny
70.| Marker suchoscieralny EDDING 361 6 szt
1 mm igtowy czarny
71.| Wasy do skoroszytu 130 szt
72.| Dziennik korespondencyjny twarda 5 sztuk
oprawa A4 192 kartki
73.| Teczka do podpisu — czarna 15-16 1 sztuka
kartkowa
74.| Papier wizytowkowy 250g/m2-biaty 15
z fakturg (pakowany po 20 arkuszy ) opakowan
(300 arkuszy)
75.| Ewidencja wyjs¢ w godzinach 2 sztuki
stuzbowych A4 ( minimum 16 kartek )
76.| Polecenie wyjazdu stuzbowego A5 3 sztuki
(bloczek minimum 40 kartek)
77.| Roczna karta ewidencji obecnosci w 1 sztuka
pracy A5 ( minimum 50 kartek )
78.| Zaktadki indeksujgce Office Products 4 | 4 sztuki
kolory 12x43mm 4x35szt.
79.| Koperty biate C6 samoklejgce op. 1000 | 2
szt opakowania
80.| Koperty biate C5 samoklejgce z paskiem | 500 szt
81.| Koperty biate C4 samoklejgce z paskiem | 250 szt
82.| Koperty biate DL z oknem prawym op. 2
1000 szt opakowania
83.| Teczka wigzana biata papierowa 200 szt
bezkwasowa
84.| Pieczatka ,za zgodnos¢ z oryginatem” 3 szt
( zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego ) tusz czerwony
85.| Pieczatka firmowa (zatgcznik nr 2 do 2 szt

zapytania ofertowego) tusz czerwony

Dyrektor

Powiatowmpl}fdu Pracy
mgr Aneta‘Koprowska



Zafacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Pieczatka za zgodnos¢ z oryginatem - 3 sztuki tusz czerwony

za zgodnosc
z oryginatem

2. Pieczatka firmowa - 2 sztuki tusz czerwony

POWIATOWY URZAD PRACY
28-300 Jedrzejow
ul. Okrzei 49B
tel. 41-380-23-74
fax 41-386-38-93

Dy pktor
Powiatowgdo Urzedu Pracy




POWIATOWY URZAD PRACY W JEDRZEJOWIE

ul. Okrzei 49B, 28-300 Jedrzejow

- tel. 41 380-23-74 fax 41 386-38-93
OHZAD RRACY e-mail: kije@praca.gov.pl

https://jedrzejow.praca.gov.pl

OFERTA CENOWA WYKONAWCY
1. Tresc¢ oferty:
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Przedmiot zaméwienia: zakup i dostawa materiatow biurowych i drobnego sprzetu
biurowego zgodnie z zatgcznikami Nr 1 i Nr 2 do Zapytania ofertowego.

Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia za:

Cene netto zf ....ccoveeevvecncrceinnens (sfownie Zotyeh wusoewsmmsmmmisemsesmmsmmmss
.................................................................................................................................................. )
Podatel VAT 2t «umemsnsmssmmmn (HETNIITIE ZIOUVICHY om0 5
.................................................................................................................................................. )
Cene brutt.sssssosmmnsmie (stownie ZEOTYCH ...
.................................................................................................................................................................. )

2. Oéwiadczam, ze zapoznatem(am) sig¢ z w/w opisem przedmiotu zamdwienia i nie
wnosze do niego zastrzezen.

3. W razie wyboru mojej oferty do realizacji zaméwienia potwierdzam termin realizacji
do 01.12.2023r.

4. Okres gwarandji na przedmiot zaméwienia (jezeli dotyczy) nie mniej niz 12 miesiecy od daty
wystawienia faktury.

5. Wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu ofertowym.

6. Odwiadczam, ze zaoferowana cena brutto zawiera wszystkie koszty zwigzane
7 realizacja przedmiotu zaméwienia, w tym takze koszty transportu zamowienia do
siedziby Powiatowego Urzedu Pracy w Jedrzejowie, 28-300 Jedrzejow, ul. Okrzei 49B

podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej,
pieczatka wykonawcy



OSWIADCZENIE

w zakresie wykluczenia podmiotu ubiegajacego sie o wsparcie ze srodkéw publicznych

w oparciu o ustawe z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzqcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. 2023, poz. 1497 z poZniejszymi zmianami)

(Ustawa)

Nazwa podmiotu

Adres podmiotu
(kod, miejscowos¢, ulica, nr lokalu)

NIP

Oswiadczam(y), ze podmiot, ktdry reprezentuje jest wpisany*/nie jest wpisany * na liste, o ktérej mowa
w art. 2 ust. 1 Ustawy, przez co wspiera*/nie wspiera* w sposob bezposredni lub posredni (zaznaczyc¢
odpowiednie):

agresje Federacji Rosyjskiej na Ukraine rozpoczetg w dniu 24 lutego 2022r lub

powaznego naruszenia praw cztowieka lub represji wobec spofeczeristwa obywatelskiego i opozycji
demokratycznej lub ktorych dziatalno$é stanowi inne powazne zagrozenie dla demokracji lub praworzadnosci w
Federacji Rosyjskiej lub na Biatorusi.

Jestem(-$my)*/nie jestem(-§my)* bezposrednio zwigzany z osobami lub podmiotami, o ktérych mowa
w pkt 1 lit. a) i b) w szczegdlnosci ze wzgledu na powigzania o charakterze osobistym, organizacyjnym,
gospodarczym lub finansowym, lub wobec ktérych istnieje prawdopodobieristwo wykorzystania w tym celu
dysponowanych przez nie takich $rodkéw finansowych, funduszy lub zasobow gospodarczych
(zaznaczy¢ odpowiednie)

Zobowigzuje(-my) sie niezwiocznie poinformowaé Powiatowy Urzad Pracy w Jedrzejowie, o wystapieniu przestanek
wykluczenia, o ktérych mowa w pkt 1 i/lub pkt 2 tj. wpisaniu na listg, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 Ustawy.

Oéwiadczam(-my), ze wszystkie informacje podane w powyzszym o$wiadczeniu sa aktualne i zgodne a prawda oraz zostaty

przedstawione z petng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia Powiatowego Urzedu Pracy w Jedrzejowie w btad przy

przedstawieniu informacji.

(miejscowosc¢, dnia) (podpis osoby upowaznionej)

(podpis osoby upowaznionej)

Wypetnia pracownik PUP:

W/w podmiot figuruje/nie figuruje na liscie sankcyjnej znajdujgcej sie na stronie BIP  MSWIA:
https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami

(miejscowos¢, dnia) (podpis pracownika PUP)




