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ZAPYTANIE OFERTOWE

W związku z zarniaręln zlecęnia świadczenia usług pocztowych w obrocie krajowym

w zakresie przyjmowania, przęmieszczania i doręczania przesyłek listowych oraz ich

ęwęntualnycń zwiotów na źecz Powiatowego Urzędu Pracy w Jędrzejowie zaprasza,fiy

Państwa do złożęnia ofęńy cenowej.

1. Temin realizacji zamówienia: od dnia 01.01.2023r. do dnia 31,12,2023r,

2, Miejsce i termin złożenia ofety cęnowej
ofęńę cenową wykonawcy można plzesłać dlogą
e-mail : Lii§l@pl3§339ył!
lub pocztą tradycl,jną na adres: Powiatowy Urząd Pracy
28-300 Jędrzeiów do dnia 28.11.2022r.

poczty ęlektronicznej na adres:

w Jędrzejowie, ul. okrzei 49B.

3, walunki platności wynikają z opisu przedmiotu zamóWienia Załącznik Nr l do

Zap},tania ofeńowego,

UWAGA: Ceny zaofelowanę przez Wykonawcę w Fomularzu cęnowym wykonawcy nie

ulegną zmianió przez cały okris obowiązywania umowy ż zastrzeżeniem ustawowej zmiany

stawkiVAT na usługi pocztowe, co wymaga zawalcia anek§u do umowy,

4. Osoba upowaźniona do kontaktlt z Wykonawcami: Agata Gredka

5.Treść wypełniairia obowiązku informacyjnego dla uczestnikóW postępowania

o zamówienie o Wafiości nie przekaczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoĘ/

129 000 złotych
1) Adminisńatorerrr Państwa dĄrych osobowych przetwarzanych_w-związku 

^ż_plowadzon}łn
postępowaniem będzie Powiatowy Uźąd Pracy w Jędrzejowie REGON 29l144911, NlP
6561711182.

Dane do kontaktu:
. pocźą tradycyjną na adres : ul. okrzei 49 B, 28-300 Jędrzejów,
. rel.41 380-23-'14,fax: 41 386-38-93,
. ę-mail: kłe@praca.gov.p1

2) Dane kontakioie do Ińpeitora Ochrony Danych: Kamil DrozĄ tęl, 41 
.3802361, 

adręs

email: kije@praca.gov.p1,1oczta tradycyjna: ul, okrzei 49B, 28-300 Jędrzejów,

:) ranstwa dane będą prietwarzane w celu związanym z postępowani€m, Podstawa prawną
' 

ich przetwarzania jist zgoda oferenta wyrżona poprzęz akt uczestnictwa W postępowaniu

orau następującę przęisy prawa:
. ustŃa z dnia 23 krłietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.V, z 2020 t, poz, 1740),

. ustawa o narodowym za§obie archiwaln}m i archiwach (Dz, U, z 2020 t, poz, 164

z pómiejszymi zrnianami),
a) Pansń dńe' pozyskane w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia

przetważane będą- prze, okres zgodny z je-dnolitlłn tzeczowirx' wykazem akt

obowiązującym w Powiatowym Użędzie Pracy w Jędrzejowie
S) ranstwa Óane pozyskane w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego

przękazywanę będą wszystkim zainteręsowanym podmiotom i osobom, gdyż co do zasady

posępowanie o udzielenie zamówięnia publicznego jęst jawne,

6) W Ódniesieniu do danych pozyskanych w związku z plowadzonym postępowaniem

o udzielenie zamówięnia public^"go przysługują oferęrrtowi następujące uprawnienia:



pra\ło dostępu do srvoich danych, prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych,
pli}\ło do usunięcia danyoh osob()wl,ch. \ł,syluacji. gcly przetwaizanic danych nie następujerł cclu u.ywiązania się z obowiązku rłl niłajncrgn ż l)r7epi5u pra*a lLtb rł, nmach
spra\łJowania władzy publiczncj, prawo do ogtaniczcnia pvetwarżania danvch, pży czyrnpżepisy odlębnc mogą \ł}łączyć moźliwośc skorzystania Z tego pi.a§,a, prawo do
wniesienia skalgi do Prezesa llvędu Ochron1, Oanych Osobo§ch. Aby ikorzystaćz po\ryzszych pra\Ą,. naleźy się skontirktowaó inspektolem ochrony clanyclr idane
ko[taktowe Zawarte są §,punkcie 2),

7) Podanie danych osobow}ch w 7\\,iąZku udziałcm w postępowaniu niejest obowiązkowe, ale
jś§l !Ąarunkicn niś/hedn)ln d,, \Ą/ie(ia rł rim udzilIu ./dt\rrc:c tlmoi\y,

Prosimy o zapoznanic §i§ z Załączonym opisem przedmiotu zamówicnia (Załacznik nr l
do Złp}trnia ofcrtolvcqo). a takża Z Formular/ćm cenorrrm lZaląclniL nr l d(J ()fcr§
ccnoltej w}konarvc}, ),
w przypadku zainteresowania realizacją przcdmiotu Zamówi€nia prosimy o wypelnieniei z\\,rot do Po}yiatowego Urzędu Pracy w Jędrzeiowie załącŻonej Oferty ceno\iej
Wvkonawc! oraz załącznika nr l - Formularza cenowego.

po. D tor

mgr KYng erońs ka

Zńącz,ńki:
l, opis pTzedmiotu Zamówienia - Załącznik nr l do Zapytania ofertowego
2. Ofelta cenorva Wykonawcy
3. Formularz cenowy- Załącmik nr l do oferty cenowej Wykonawcy
4. oświadczęnie W zakresie wykluczenia podmiofu ubiegającego się o łsparcie ze środków

publicznych



Załąanik nl r do żapVtania ofeńoWe3o

oPls PRzEDMloTU zAMÓWlENlA.

l.NAZWA oRAz ADREs zAMAWlAJĄcEGo

1,PoWiatowy Urząd Pracy W lędrżejowie

Ul. okrzei 49B, 28-300 JędrzejóW

te|.41380-23-83
e-mail : L|]!]!j]pracir,floV p

https://jedrzejoW,praca,goV,pl

2,Godziny pracy ZamaWiające8o: robocze dnity8odnia od poniedżiałku do piątku

W godzinach od 7.15 do 15.15

3,Dane identyfika.yjne zamaWiającego: NlP| 656-17-11-782, REGoN: 291144911

ll. TRYB UDzlEtENlA ZAMÓWlENlA

ZBodnie ż art,2 ust.1 pkt,1 Ustawy z 11,o9,2o19r. Prawo zamóWień publicżnych plzepisy

ustaWy stosuje się przez zamaWiających publicznych do udzielania żamóWień klasyczny()h oraż

organizowania konkursóW, których Wartość jest róWna Iub przekracza kwotę 130 000 złotych,

Ze Względu na Wartość zamóWienia oszacowaną poniźej kwoty 130 000 złotych, ustawy nie

lll. PRZEDMloT zAMÓWlENlA

Przedmiotem zamóWienia ]est śWiadczenje L]słu8 pocztowych W obrocie krajowym

W zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręcżania przesyłek listowych oraz ich

ewentualnych żWrotóW na rzecz Powiatowe8o Urzędu pracy W lędrzejoWie, 28-300 Jędrzejów

ul, okrzei49B W okresie od 01,01,2023r do 31,.12.ż023l.

Miejsća nadawania prreśyłek przez zamawiaiącego I JędrżejóW

zakres przedmiotu zamóWienia obejmuje:
.usługi pocżtowe w obrocie krajowym będą opłacane ża pomocą opłaty z dołu

.usługi codżienne8o doręczania zpo (zwrotne8o potwierdzania odbioru) iżwrotów przesyłek

listowYch do Zamawiające8o po Wycżerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy,

lV. zAsADY WNoszENlA oPŁAT zA ŚWlADczENlE U5LuG PoczToWYcH:

1,za pomocą opłaty ż dołu uiszczane będą opłaty:

. w obrocie krajowym - za przesyłki listowe, w tym prżesyłki poIecone,

2,ZamaWiający nie dopuszcza stosowania jako 1ormy rozliczenia opłat, specjalnie

oznakowanych opakowań WykonaWcy, ZamaWiającV dopuszcza stemploWanie opakowań

pieczęcią, której wzór będzie ustalony z WykonaWcą,



3.Za okres rozliczenioWy przyjmL|je 5ię jeden miesiąc kalendarzowy, Wykonawca WystaWi
faktury na podstaWie dokumentóW nadanych i zWróconych przesyłek W terminie do 7- 8o dnia
na5tępującego po miesiącu roż icżeniowym,

4,PDdstaWą oblicżenia należności będżie suma opłat za prżesyłki faktycznie nadane lub
żWrócone z powodu braku moż iWości ich doręcżenia W okresie rozlicżeniowym, potwierdzona
co do ilości i Wa8i na podstawie dokumentóW nadawczych lub oddawczych, przy czym
obowiązywać będą ceny jednostkowe podane W Formularzu cenowym/ stanowiącym
Zatącznik nr 1do oferty cenoWej WykonaWcy,

5.ceny określone W Formularzu cenowym oferty stanoWiącym załącznik do oferty cenowej
Wykonawcy mu5żą zaWierać Wsżystkie koszty iopłaty niezbędne do należyte8o wykonania
przedrniotu zamÓWienia prżeż Wykonawcę,

6.Wykonawca zobowiązany jest do stosowania cen jednostkowych brutto podanych
W złożi)nej ofercie cenowej WykonaWcy z za5trzeźeniem pkt 7,

7,ceny zaoferowane przez Wykonawcę w Formularzu cenowym Wykonawcy nie ule8ną
zmianie przez cały okres oboWiązywania umowy ż zastrżeżeniem ustawowej żmiany staWki
VAT na usłuBi pocżtowe/ co Wyma8a zaWarcia aneksU do umoWV.

8,Należności Wynikające z faktury, żamaWiający ureguluje przeleWem na rachunek bankowy
WykonaWcy W5każany na fakt!rrze y{ terminie 21 dni od datv WvstaWienia fakturV VAT,

9,Za datę płatności uważa się datę uznania rachunku bankowego WykonaWcy,

10, W przypadku Wysyłki prżez ZamaWiającego korespondencji nieokreślonejW Formularzu
cenowym rożliczenie nastąpi zgodnie z oboWiązUjącymi cennikami WykonaWcy,

V. WYMAGANlA szczEGótoWEI

1.Terminy doręczania przesytek ]istowych I

.zlodńie ż art. 47 ustaWy PraWo pocżtoWe (tekst jednolityi Dz.U- 2O22l., poz, 896
z późnieiszvmi zmianami),

2, WykonaWca żobowiązany będzie śWiadczyć usłu8i doręczenia ZPo (zwrotne8o
potwierdżenia odbioru) i zWrotóW niedoręczonych prżesyłek istowych do ZamaWiające8o
w dni robocze,

3, ZamaWiający będzie nadaWał prze5yłki W stanie uporżądkowanym Wedłu8 kate8orii
rodżajowej iWa8owej. Przesylki nadawane będą na podstawie Wykazu listóW poleconych
i innych (pocżtowej k5iążki nadaWczei),

4, PrzyjmoWanie, przemiesżczanie idoręczanie Wszystkich przesyłek listowych oraz ich
ewentualny zwrot ireklamacje muszą byc realizowane żgodnie z obowiązującymi W tym
żaklesic p17eoisami p.JWa ord7 postanoWienlami umoWy,



5, Zamawiający będzie miał możliwość nadawania przesyłek samodżielnie W punkcie pod

adresem:28 30o JędrzejóW, u]. okrze] 26 codz]ennie, Wedlug swoich potrżeb, oprócz $obót,

niedziel i śWiąt W godzinach od 8,00 do 15.15,

6, ZamaWiający jest odpowiedzialny ża nadaWanie przesyłek listowych W stanie

umoźljWiaiącvm WykonaWcy doręczenje bez ubytku i uszkodzenja do miejsca z8odn]e

z adresem przeznacżenia,

7,ZamaWiający nie Wyraża z8ody na przepakowywanie korespondencji, ZamaWiający będzie

korzystał Wyiącznie ze swojego opakowania przesyłek, Nie dopuszcza 5ię stosowania

opakoWań WykonaWcy.

8. ZamawiającY będżie nadawał przesylki W stanie uporządkowanym Według kategorii

rodzajowej i Wagowej, opakoWanie prżesyłek listowych stanowj zaklejona koperta

ZamaWiającego,

9, ZamaWiający umieszcza W sposób trwały i cżytelny informacje jednożnacznie identyfikujące

adresata, nadaWcę, jednocześnie określając rodzaj prZesyłki oraz pełną nazWę i adres zlvrotnV

nadaWcy,

10. Realiżacja przedmiotu zamóWienia odbywać 5ię będzie na podstawie WłaściWie

przygotowanych przez ZamaWiające8o przesyłek do nadania oraz żestawienia iloŚcioWego

z Wvszczególnieniem adresÓW.

11, ZestaWienie prżesyłek poleconych iinnych będzie sporżądżone W dWóch egzemplarzach,

po jeclnym e8zempIarzu dla ZamaWiające8o i WykonaWcy { W pocztowej k5iążce nadaWczej),

12. żamawia)ący Wyma8a, aby potwierdzenie nadania przesyłki rejestrowanej miało moc

dokumentu urzędowego W myśl art, 17 ustawy Prawo pocztowe z dn]a 23,11,2012l (tekst

jednolity: Dż. U. z 2022l-, poz.896 z późniejszymi zmianami),

13. Zamawiający przewiduje nadawanie prżesyłek W trybie ustawy Kodeks postępowania

administracyjnego ż clnia 14 czerwca 1960 roku (tekst jednolity: Dz,U, z 2022l,, po/,,2ooo

z późniejszymi zmianami),

14, ZamaWia]ący Wyma8a, aby termin złożenia przesyłki W placóWce był jednocześnie

terminem jej nadania W myśl art. 57 § 5 pkt, 2 ustawy 2 C|nia 14 czerwca 1960r ustawy Kodeks

postępowania administracyjnego olaz a.t- 12 § 6 pkt. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r,

ordynacja podatkowa (tekst jednolityI Dz,U. z 2o2\r., poz,1540 z późniejszymi zmianami),

15.WYkonaWca będzie cloręczał do siedziby ZamaWiające8o pokwitowane przez adresata

,,potwierdzenie odbioru" niezwłocznie po doręczeniU prZesyłki, W przypadklr nieobecności

adresata prżedstawlciel WykonaWcy poZostaWia zaWiadomienie o próbie doręczenia przesyłki

iawizo) ze Wskazan]em gdzie i kiedy adresat może odebrać przesyłkę (także drugie awlzo)

stosownie do przepisÓW:

Kodelsu po\1ępoWan'd admini51l acyjne8o

- Kodeksu postępowania cywi ne8o



Pra\Ą/a o postępowaniU przed sądami administracyjnymi,

16, Usłu8ę pocżtową W zakresie przesyłki pocżtowej poleconej uważa się za niewykonaną
jeżeli doręcżenie przesyłki ltlb zaWiadomienie o próbie jej doręcżenia nie nastąpiło W terminie
14 dni od dnia nadania/ ż8odnie ż rożporządzeniem W spraWie rek]amacji poWsżechnej usłu8i
pocztowej W zakresie przesyłki poleconej iprzekazu pocżtowego,

17, R()klamacje z tytułu niewykonania usłu8i Zamawiający może z8tosić cio Wykonawcy po
upływie 14 dni od nadania prżesytki rejestrowej, nie później jednak niż 12 miesięcy od dnia ich
nadania, Termin udżielenia odpowiedzi na reklamację nie może prżekrocżyć 30 dni od dnia
otrzyn,]ania reklamacji,

W przypadku Zgłasżania reklamacji żastosowanie mają unormowania zawarte
W rożporżądzeniu W spraWie reklanlacji powszechnej usłU8i pocztowej W zakresie przesyiki
rejestroWanej,

18. Do odpowiedzialności WykonaWcy ża nienależyte Wykonanie usłu8i pocżtowej stosuje się
odpowiednio prżepisy ustawy Prawo pocztowe oraz rozporządzenia W 5prawie reklamacji
powsżechnej usłu8i pocztowej W zakresie prżesyłki re]e5troWanej, a W spraWach
nieure8ulowanych tymi przepi5amistosuje 5ię odpowieclnio przepisy Kodeksu cywilnego.

WykonaWca odpowiada za nieWykonanie lub nienaleźyte Wykonanie usłU8i pocztowej chyba,
że na5l:ąpiło to Wskutek siły Wyżsżej nieżależnej od WykonaWcy i niemożliwej do prżewidzenia,

19, Podane prżeż ZamaWiającego ilości poszcże8ólnych pożycji prz€syłek Wysżcże8ólnionych
W zatączniku nr 1do oferty cenowej Wykonawcy mają charakter sżacunkowy i nie mo8ą być
podstawą do jakichkolwiek Toszczeń że strony Wykonawcy. Zamawiający zastrze8a sobie
praWo do niewykorzystania ilości Wskażanych W żałączniku nr 1do oferty cenoWej
WykonaWcy. określone w nim rodzaje i iości posżcże8ólnych prżesyłek W ramach
śWiadczonych usłu8 są szacunkowe i mo8ą ulec żmianie W zależności od potrzeb
ZamaWiającego, na co WykonaWca Wyraża z8odę i nie będżie dochodzii roszcżeń z tytułu zmian
ilościolłych i rodżajowych W trakcie rea]izacji umoWy,

20, Z tytułu niewykonania lub nienaIeżyte8o Wykonania ustugi stanoWiącej prżedmiot
zamóWienia ZamaWiającemu prżysłu8uje odszkodowanie żgodnie ż żasadami u5taWy praWo
pocztoWe oraz re8Lllaminami posżcze8ólnych usług WykonaWcy,

21, Wymagana jest należyta staranność prży realiżacji zoboWiązań umowy,

22. zalnawiający nie dopusżcża możliwości nadania prżesyłek przeż inny podmiot na rzecz
l W :miPniu 1dmawiają( p8o 

,

23, Ustalenia i decyżje dotyczące bieżące8o Wykonania zamóWienia uz8adniane będą przeż
ZamaWiającego z Wyznacżonym przedstaWicielem WykonaWcy,

Wykonawca wskażuie numery telefonóW kontaktowych, numery faxu oraz inne dane
kontaktowe niezbędne do spraWne8o i terminowego wvkonania zamówienia.

ktor

mgf Bierońska



OFERTA CENOWA WYKONAWCY

1. Treść ofędy:

Nazwa wykonawcy..,

adres wykonawcy.,,.

Regon... .. , .. , .. , .. , , ..

'fęlefon do kontaktu,

Przedrniot ZamóWienia: Ślviadczenie usług poczto[,l-ch \I obrocie krajowym

tv zakresic przyjmorvania, pźcmie§zczania i doręcza ia przesy|ek listowych oraz ich

errentualnych Zwi,otÓ\v na rzecz Po§iato$ego Urzędu Pracy rv Jędrzl:jowie

w okresie od dnia 01.01.2023l,. do d ia 31.12.2023r.

ofęruję Wykonanie plzedmiotu zamówienia za:

cenę netto zł (słownie złotych , ,. , ... , ,. , ,. , , ..

Podatck VAT zł (sło\łnie złotych

Cenę brutto zł (słownie złotych

,.,....,)

UwAGAI
Powyż§za k$ota wynika z obliczeń rvyknzanych \t Formulaźu c€notvym (Zalącznik nr
1 do oferty ccnolvej wykonawcy).

1.ośWiadczan. źc pro\ładzę dzialalność poczlo\\,ą \r Zaklesi§ prz)j]no§3ni,l,

przemieszczania idolęczania pźesyłek !v oblooie krajo*,yrn na podstawic \łażnego wpisu do

iejestru opcratorów pocżtowych zgodnic z aft, 6 !Lst, L ustawy z dnia 23 listopada 20l2l -

Pmlvo pocztowe (D7, U. z 2022r,. poz, 896 z późniejszymi 7mianami).
2.()śWiadczan. źc posiada Wicdzę i doś\\,iadcZelrie poZWalające na \Ąykonani" zenlórvjcnia

oraz tlyspolluję odpowicdrrinr potencjałcm teghnicznvm olaz osoba i zdoln1,mi clo

wykonania zarnórvienia.
3,Ośu,iadcza]n. że znajdrrję się \\ syluacji ekonomrcznej i tlnanso\łej, zlpcuni,ljqeej
rvykonanie zanlórvienia lr lenninie i na ualunkach określon),,ch w Zapytaniu ofcrtowyln,
4.oświadczirm. że 7apoznalenr się z ()pisem przcdniotu Zamóu,ienia (Załącznik nI J clrl

Zapytania ol'e owego) oraz llormularzem cenorł,ym (Zalącznik n], l do otirly ccnowej
\\)kolrc\Ąc} , inie urlo.zc J,, nilhzr.truczc],
5.w razi€ Wyboru nlszej firm_v do realizacji plzedrniotu zarnólvicnia potwicrdzam
termin rcalizacji Zamówienia od dnia 01.01.2023r. do dnia 3I.12.2l:l23r.
6.0świadczam że ceny zaofcrowane plzez€ mnie lv !'ormularzu ccnowym nic ulegną
zmianic przez cały okrcs oborYiązl,rvania umoNy z Złstrzeżenicm u§tałoltej 7lnianJ

statvki Vat na usługi pocztowe co }Yymaga zawarcia ancksu do umotv}'.

7 .Wyrażam Zgodę na Warunki plaLtności okrcślone \! opLsic przedmiolu zamówicnii.

podp;s W) konawc) lub osob} upouażnionej.
piecątka wykonawcy

Dnia.
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ośWlADczENlE

w zakl€śi€ wyklucrenia podmiotu ubl€8alące8o §ię owsPalcieze ślodków publicznych

w oparcju o ustowę ż dnio 13 kwietnia 2022l. o śrcżególnych rozwiqzanioch w żdkresie przeciwdżioIdnjo wspieroni! oqresji

na ukruinę oroz slużqcych ochronie bezpiecżeństwa narodowego (Dz. u.2022, poż.835)

(kod, mie]scowość, ul]ca, nl lokalu)

NlP

1, oświadczam(y), że podmiot, który leprezentuję i€§t wpi§any*/nie iest wpi§any ł na listę, o któlej mowa

w ań, 2 ust. 1 UstaWV, przez co wspielał/nie wsplela' w sposób bezpo+edni lub pośledni kozńocryć

odpowiednie),

a) a8resję FedeBcji RosYjskiej na Ukainę lozpocżętąw dniu 24lutego 2022l lub

b) poważnego naruszenia praw czlowiek. lUb l€presji Wobec spol€czeństwa obywate]skie8o i opozycji

demokratyczn€j lub których dż]alalność stanowi inne poważne ża8lożenie dh deńokbcji lub prawoĘądńościW

Fedelacji Rosyjski€j lub na 8iałorusi,

2, Jestem{,śmy)+/ni. ieśtem(-śmY)* beżpołednio związany z osobami Ub podmiotami, o których mowa

w pkt 1 lil, a) i b) W szczesólności że wżględu na powjązania o charakterze osobi§tym, o€an]żacyjnym,

8o§podalcżym lUb finansowym, lub wobec których istnieje plawdopodobleńśwo wykorzy§tania w tym celu

dysponowanych pźez nie takich łodków finanśowych, funduyy ]ub zasobów gospodarczych

l żoznaczvć od powiedn ie )

zobowiązuję(-my) §ię ni€zwłocżnie poinformować Powialowy Urząd Pracy W ]ędrżejowle, o wystąpieni! pże§l.nek

Wvkluczenia, o KÓrvch mowaw pkt 1illub pkt2tj, wp]saniu na listę, o któlej mowa Wań,2 Ust,1Ustawy,

ośWiadczam(-my), ż€ w9ystkle infolmacje podan€ w powyźiym ośWiadczeniu są aktualne i zgodne a plawdą oraz zostaly

pn€d§tawione ż pelną śWiadomośc]ą konsekwencjiwplowadzenia Powiatowe8o Ulżędu Placy W Jędrzejowie W bląd pży
pnedstawienlu informacji,

(podp]s o5oby UpóWażiioIej)

(podPjs osoby upoważnionej)

wypelnid prucownik PUP:

Ww podmiot flguluje/nie liguruje na liście sankcyjnej znajdującej się no stronie qlP MsWiA:

hft ps://w w w. gov, p l/we b/nswiol i sta -osob,i pod niotovobj etych-so nkcja n i

(podpis pracown]ka PUP)


