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Jędrzejów, dn,04.1 1,202l r

ZAPYTANIE OFERTOWE

W związku z zamiarcm zlecenia świadczenia usług pocztowych w obrocie kĄowym
w zakresie przyjmowania, przemleszczania i doręczania prżesyłek listowych oraz ich
ewentualnych zwrotów na rzecz Powiatowego Urżędu Pracy \ł Jędrzejowie zapraszamy
Pństwa do Złożenia ofeńy cenowej.

1. Termin realizacji zamówienia: od dnia 01,01.2022r. do dnia 31.12,2o22f.

2. Miejsce i termin zlożenia olen5 cenorłej
ofęrtę cęnową wykonawcy można prz€słać drogą poczty elektronicznęj na adręs:
e-mail: !!j9l@pl3g3.g9y,p!
lub pocżą tradycyjną na adles: Powiato\ły Urząd Pracy w Jędrzejowie, ul, okrzei 49B,
28-300 Jędrzejów do dnia l0.11.202lr.

3, WaruŃi płatności wynikają z opisu przedmiotu zamówienia Załącznik Nr 1 do
Zap},tania ofęrtowego.

UWAGA: Ceny zaoferowane przez Wykonawcę w Formularzu cenowym wykonawcy nie
ulegną żmianię przez cały okres obowiązywania umo\ły Z zastrzeżeniem ustawowej zmiany
sta,\łki vAT na usługi pocztowe, co wymaga zawarcia aneksu do umowy.

4. osoba upoważniona do kontaktu z Wykonawcami: Agata Gredka

5.Treść wypełniania obowiązku informacyjnego dla uczestników postępowania
o zamówięnię o wartości nie przekraczającej wyrżonej w Złotych równowaltości kwoty
129 000 żłotych
1) AdministratoIem Pństwa danych osobowych przet\,vażanych w związku z prowadzonym

postępowaniem będzie Powiatowy Urząd Placy w Jędrzejowie REGoN 29114491l, NIP
6561,71 1782.

Dane do kontaktuj
. pocźą tEdycyjną na a&es : ul. okźei 49 B, 28-300 Jędrzęjów.
C tel. 41 38o,23-74, fax: 41 386-38-93,
. ę-mail: kłe@praca,gov,pl

2) Dane kontaktowe do Inspektora ochrony Danych: Kamil Drozd, tęl. 41 38023ó1, adręs
email: kije@praca.gov,pl, poczta tradycyjna: ul, Okrzei 49B,28-300 Jędrzejów.

3) Państwa dane będą przetwarzane w celu związanym z postępowaniem, Podstawa prawną
ich przetwarzania jest zgoda oferenta wyrażona poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu
oraz następującę przępisy prawa:

. ustawa z dnia 23 kwietnia l964 r, Kodeks cyńlny (Dz.U. z2o20 t. poz.1'740),

. ustawa o narodo\łTm zasobię archiwaln)rm i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz, 164),
4) Państwa dane pozyskane w związku z postępowaniem o udzielenie zamótłienia

przetwalzane będą ptzez okes zgodny z jednolit)Ąn rż€czow)łn wykazęm akt
obowiązującym w Powiatowym Urzędzie Pracy w Jędrzejowie,

5) Państwa dane pozyskane w związku z postępowanięm o udzielenie zamówienia publicznego
przekazywane będą w§Zystkim zaintelesowanym podmiotom i osobom, gdyż co do zasady
postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest jawne.

6) W odnięsięniu do danych pozyskanych w związku z prowadzonym postępowaniem
o udzielenie zamówięnia publicznego przysługują oferęntowi następujące uprawnienia:
plawo dostępu do swoich danych, plawo do sprcstowania (poprawiania) swoich danych,



prawo do usunięcia danych osobowych, w syttracji, gdy pźetwarzanie danych nie astępuje
w celu wywiążania się z obowipku wynikającego z przepisu prawa lub w ramach
sprawowania władzy publicznej, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, pfzy czry
przepisy odrębne mogą wyłączyć możliwość skorzystania z tego pnwa, prawo do
wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych O§obo\łych. Aby skoźystać
z powyższych plaw' należy się skontaktować inspektorem ochrony danych (dane
kontaktowe zawarte są w puŃcie 2).

7) Podanie danych osobowych w związku udziałem w postępowaniu niejest obowiązkowe, ale
jest warunkiem niezbędnym do wżięcia w nim udziału i zawarcia umowy.

Prosirny o zapoznanie się z załączonym Opisem prz€dmiotu zamówienia (Zalącznik nr 1

do zapytania ofertowego), a także z Formularzem cenowym (zalągznik nr l do oferry
cenowei wykona$cy).
w przypadku zaintereśowania realŁłcją przedmiotu zamówienia prosimy o wypelni€nie
i zwrot do Powieto}vego Urzędu Pracy w Jędrzejowi€ zalączonej oferty cenowej
wykonawcy oraz zaIącznika nr 1 - Formularza c€norłego.

załączniki:
l . opis przedmiofu zarnówienia - Załącznik nr l do Zap},tania ofertowego
2. oferta cenowa Wykonawcy
3. Formularz cenowy- Załąęzn]k ft I do Ofeńy cenowej Wykonawcy



POWIAIOWY URŻĄD PRACY
28_300 Jędrżęjów

ul. okrzei 49B
tel. 41-386-54-92
fax 41.386.38.93 żaląc.nik ńl 1 dożapvtan]a ofertowe8o

oPls PRzEDMloTU zAMóWlENlA,

l.NAZWA oRAu ADRES ZAMAWlĄĄcEGo

1,Powiatowy Urżąd Pracy W lędrzejowie
ul. okrzei 49B, 28-300 JędrzejóW

tel. 41380-23-83
e-mail : k jje]@!I43.g9!.pL

https://jedrzejoW.praca.gov.pl

2.Godziny pracy zamawiające8o: robocze dni ty8odnia od poniedzialku do piątku

W godzjnach od 7,15 do 15,15
3.Dane identyfikacyine zamawiaiącegoi NlP: 656-17-11-782, REGoN: 29u44911

ll. TRYB UDzlELENlA zAMóWlENlA

z8odnie z art. 2 ust.1 pkt.l Ustawy Z 11.09.2019r. Prawo zamóWień publicznych przepisy

ustawy stosuje się przez zamawiających publicżnych do udzielania zamóWień klasycznych oraz

organizowania konkursóW, których Wartość jest róWna lub prżekracza kwotę 130 000 zlotych.

ze Względu na Wańość zamóWienia oszacowaną poniżej kwoty 130 000 ztotych, ustawy nie

zastosowano_

ll l, PRZEDMloT zAMóWlENlA

Przedmiotem zamóWienia jest śWiadczenie uslug pocztowych W obrocie krajowym
W zakresie przyjmowania, przemieszczanla i doręczanja przesyłek listowych oraz ich

ewentualnych zWrotóW na rzecz Powiatow€go Urzędu Pracy W.Jęd rzejowie, 28-300 JędrżejóW
ul, okrzei 49B W okresie od 01.01.2022r do 3LI2.żo22l.

Mieisca nadawania przesylek przez zamawiaiące8o : Jędrzejów

zakres przedmiotu zamóWienia obeimuj€!
.Uslugi pocztowe w obrocie kra.iowym będą opłacane za pomocą opłaty z dołu
.uslu8icodziennego doręczania zPo (zWrotne8o potwierdzania odbioru) iżWrotóW prżesyłek

listowych do zamawiającego po Wyczerpaniu moźliwości ich doręczenia lub Wydania odbiorcy.

lv, zAsADY WNoszENlA oPŁAT zA śWlADczENlE USŁUG PoczToWYcHI

1.za pomocą optaty z dolu uiszczane będą opłaty:

.w obrocie krajowym - za przesylki listowe, w tym przesylki polecone,

2,ZamaWiający nie dopuszcza stosowania jako formy rożliczenia opłat, specjalnie
oznakowanych opakowań Wykonawcy, Zamawiający dopusżcża §templowanie opakowań
pieczęcią, której Wżór będzie ustalony z Wykonawcą.



3.Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. WykonaWca WystaWj

faktury na podstaWie dokumentóW nadanych i zwróconych przesyłek W termini€ do 7- go dnia
następującego po miesiącu rozliczeniowym,

4,Podstawą oblicżenia należności będzie suma oplat za przesyłki faktycznie nadane lub
zwrócone z powodu brakU moźliwości ich doręczenia W okresie rozliczeniowym, potwierdzona
co do ilości i Wagi na podstawie dokumentóW nadawczych lub oddawczych, przy czym
obowiązywać będą ceny jednostkowe podane W Formularzu cenowym, stanowiącym
załącznik nr 1 do oferty cenowej Wykonawcy.

5.ceny okreś|one W Formularzu cenowym ofeńy stanowiącym załącznik do ofertY cenowej
Wykonawcy mUszą zawierać wszystkie koszty iopłaty niezbędne do należytego Wykonania
prżedmiotu zamóWienia przez Wykonawcę,

6,Wykonawca zobowiążany jest do stosowania cen jednostkowych brutto podanych
W złożonej ofercie cenowej WykonaWcy z zastrzeżeniem pkt 7,

7.ceny zaofeIowane przez Wykonawcę W Formularżu cenowym wykonawcy nie ule8ną
żmianie pĘez cały okres obowiązywania umowy z zastrzeżeniem ustaWowej zmiany stawki
VAT na usługi pocztowe, co Wyma8a zaWarcia aneksu do umowy.

8.Należności Wynikające z faktury, zamaWiający ureguluje przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy Wskazany na fakturze W terminie 21 dni od datv Wvstawienia fakturV VAT.

9.za datę platności uważa 5ię datę uznania rachunku bankowego Wykonawcy,

10. W przypadku Wysylki przez Zamawiające8o korespondencji nieokreślonej W Formularzu
cenowym rozliczenie nastąpi zgodnie z obowiązującymi cennikami WykonaWcy.

V. WYMAGANlA szczEcÓtowE:

1,Terminy doręcżania prżesyłek listowych:

.z8odnie ż art. 47 ustawY Plawo pocztowe (tekst jednolity: Dz.U. 202ol., poz. 1041
z później§zymi żmianami).

2. WykonaWca zobowiązany będzie śWiadczyć Usługi doręczenia ZPo (zwrotne8o
potwierdzenia odbioru) izwrotóW niedoręczonych przesyłek listowych do Zamawiającego
w dni robocze,

3. Zamawiający będzie nadawał przesylki W stanie uporządkowanym Wed|ug kate8orii
rodzajowej i Wa8owej, Przesyłki nadawane będą na podstawie Wykazu listów poleconych
i innych (pocztowej książki nadawczej),

4, Przyjmowanie, przemiesżczanie idoręczanie wszystkich przesytek listowych oraz ich

ewentualny zwrot i reklamacje muszą być realizowane z8odnie Z obowiążującymi W tym
zakresie przepisami praWa oraz postanoWieniami umowy.



5. Zamawiający będzie miał możliwość nadawania przesyłek samodzielnie W punkcie pod

adresem: 28-300 JędrzejóW, ul. okrzei 26 codziennie, Wedlu8 swoich potrzeb, oprócz sobót,
niedziel j śWiąt w godzinach od 8,00 do 15,15.

6. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych W stanie

umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.

7,ZamaWiający nie Wyraża zgody na prżepakowywanie korespondencji, zamaWiający będzie
korzystal Wyłącznie ze swojego opakowania prżesyłek, Nie dopuszcza się stosowania
opakoWań WykonaWcy.

8, zamawiający będzie nadawał prżesyłki W stanie uporządkowanym Według kategorii

rodzajowej i Wagowej. opakowanie przesyłek listowych stanowi zakIejona koperta
zamaWiającego,

9, zamawiający umieszcza W sposób trwały i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujące
adresata, nadawcę, jednocześnie określając rodzaj przesyłki oraz pełną nazWę i adres 2Wrotny

nadaWcy,

10. Realizacja przedmiotu zamóWienia odbywać się będzie na podstawie Wlaścjwie
przygotowanych przez zamaWiające8o przesylek do nadania oraż zestaWienia ilościowego
z Wyszczególnieniem adresÓW,

11. ZestaWienie przesyłek poleconych i innych będzie sporządzone W dWóch egzemplarżach,
po jednym e8zemplarzu dla ZamaWiającego i WykonaWcy ( W pocztowej książce nadaWczej),

12. zamawiający Wymaga, aby potwierdzenie nadania przesyłki rejestrowanej miało moc

dokumentu urzędowego W myśl art. 17 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23.11.2012r (tekst
jednoljtyi Dz.U. z 202or., poż. Lo4L z późniejszymi zmianami),

13. Zamawiający prźewiduje nadawanie przesyłek W trybie ustawy Kodeks postępowania

administracyjne8o z dnia 14 czerwca 1960 roku (tekst jednolity: Dz.U, z 2o2Lr., poz,735
z późniejszymi zmianami).

14. Zamawiający Wyma8a, aby termin złoźenia przesyłki W placóWce byl jednocześnie

termjnem jej nadania W myśl art, 57 § 5 pkt. 2 ustawy z dnia 14 cżerwca 1960r ustawy Kodeks
postępowania administracyjnego olaz alt, !2 § 6 pkt, 2 ustawy 2 dnia 29 sierpnia 1997r,

ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz.U. z2ożh., poz.1540 z późniejsżymizmianami),

15.WykonaWca będzie doręczal do siedziby Zamawiające8o pokwitowane przez adresata

,,potwierdżenie odbioru" nieżWłocznie po doręczeniu przesyłki. W przypadku nieobecności
adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zaWiadomienie o próbie doręczenia przesyłki
(awizo) ze Wskazaniem gdzie ikjedy adresat może odebrać przesyłkę (także dru8ie aWiżo)

stosownie do przepisów:

- Kodeksu postępowania administracyjne8o

- Kodeksu postępowania cywilne8o



- PraWa o postępowaniu przed sądami administracyjnymi,

16, Usłu8ę pocżtową w zakresie przesylki pocztowej poleconej UWaża się za niewykonaną
jeżeli doręcżenie prżesyłki lub zawiadomienie o próbie jej doręczenia nie nastąpiło W terminie
14 dni od dnia nadania, z1odnie z rozporządzeniem W sprawie reklamacji powszechnej usłu8i
pocztowej W żakresie przesyłki poleconej i przekazu pocztowe8o,

17, Reklamacje z tytulu niewykonania usługi zamawiający może z8łosić do Wykonawcy po
Uplywie 14 dni od nadania przesyłki rejestrowej, nie późniejjednak niż 12 miesięcy od dnia ich
nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamację nie moźe przekroczyć 30 dni od dnia
otrzymania reklamacji.

W przypadku żgłasżania reklamacji zastosowanie mają unormowania zawarte
W rozporządzeniU W sprawie reklamacji powszechnej u5łu8i pocżtowej W zakresie przesyłki
rejestroWanej,

18. Do odpowiedzialności Wykonawcy za nienaleźyte Wykonanie uslugi pocztowej stosuje się
odpowiednio przepisy Ustawy Prawo pocztowe oraz rozpolżądżenia W sprawie reklamacji
powszechnej usługi pocztowej W zakresie przesyłki rejestrowanej, a W sprawach
nieure8ulowanych tymi prźepi5ami stosuje się odpowiednio przepisy Kodeksu cywilne8o,

Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienależWe Wykonanje usługi pocztowej chyba,
że nastąpilo to Wskutek siły Wyższej niezależnej od WykonaWcy i niemożljwej do przewidzenia,

19. Podane przez Zamawiającego iloścj poszczególnych pozycji prze§yłek Wyszczególnionych
W załącżniku nr 1do oferty cenowej Wykonawcy mają charakter szacunkowy inie mo8ą być
podstaWą do jakichkolwiek rosżczeń że strony WykonaWcy. Zamawiający zastrzega sobie
praWo do niewykorżystania ilości Wska2anych W załączniku nr 1do oferty cenowej
WykonaWcy. określone W nim rodżaje i ilości poszczególnych przesyłek W ramach
śWiadcżonych usług są sżacunkowe i mo8ą ulec zmjanie W zależności od potrzeb
Zamawiające8o, na co Wykonawca Wyraża żgodę i nie będzie dochodzil roszczeń z tytułu zmian
ilościowych i rodzajowych W trakcie realiu acji umowy.

20, Z tytulu niewykonania lub nienależytego Wykonania usługi stanowiącej przedmiot
zamóWienia ZamaWiającemu przysługuje odszkodowanie zgodnie z zasadami ustaWy Prawo
pocztowe oraz re8ulaminami poszczególnych usług Wykonawcy,

21, Wyma8ana jest należyta staranność przy realizacji żobowiązań umowy.

22. Zamawiający nie dopuszcza możljwości nadania przesyłek przez inny podmiot na rzecz
i W imieniu Zamawiającego.

23. t]stalenia idecyzje dotycżące bieżące8o Wykonania zamóWienia Uzgadnian€ będą przez

Zamawiające8o z Wyznaczonym przedstaWicie|em WykonaWcy,

Wykonawca Wskazuje numery telefonóW kontaktowych, numery faxu oraz inne dane
kontaktowe niezbędne do sprawne8o i terminowe8o Wykonania zamóWienia,

,,ł

atd Dudała

Dyre



OFERTA CENOWA WYKONAWCY

1. Treść ofęIry:

Nazwa wykonawcy,,.

adres wykonawcy ,..,,

NIP

Cenę brutto zł (słownie złotych

Telefon do kontaktu

Przedmiot zamówienial Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym
rv zakrcśie przyjmowania, pżemieszczania i doręczania prze§ylek listowych oraz ich
ewentualnych zwrotów na rzecz Powiatowego Urzędu Pracy w Jędrzejowie
w okresie od dnia 01.o1.2022f. do dni^ 31.12.2022r.

Olcruję wl konanie przedmiotu zamówienia zaI

Cenę netto zł (sło\łnie złotych

,.,,,.. )

..,,..)

UWAGA!
Powyż§za kwota wynika z ob|iczeń wykazanych w Formularzu cenowym (Zalącznik nr
1 do oferty cenowej wykonawcy).

1.Oświadcżam, że prowadzę działalność pocztową w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie krajowym na podstawie ważnęgo wpisu do
rejestnr op€ntorów pocztowych zgodnlę z afi.6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 20l2i -
Plawo pocztowe (Dz. U. z2020|, poz. l04I zpóźniejszymi zmianami),
2,Oświadcżam, że posiadam wiedzę i doświadczenie pozwalające na wykonanie zamówienia
oraz dysponuję odpowiednim potencjałęm tęchnicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamówienia.
3,oświadczam, żę znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej, zapewniającej
wykonanie zamówienia W terminię i na warunkach określonych w Zapytaniu ofeńowym,
4.oś\łiadczam, że zapoznałefi się z Opisem przedmiotu zamówienia (Załącznik nr 1 do
Zapytania ofeńowęgo) omz Fomulavem cenowym (Załącznik nr 1 do Ofety cenowej
Wl konarłc5 

') i nie wnoszę do nich ,/aslrzeżeń,
5.W razie wyboru na§zej firmy do realizacji prz€dmiotu zamówienia potwierdzam
termin realizacji zamówienia od dnia 01.01.2022r. do dnia 31.12.2022r.
6.0świadczam że ceny zaofeforłane przeze mnie w Formularzu cenowym ni€ ulegną
zmiżaie przez cał okr€s obowiązyrvania umowy z zastrzeżenień u§tawowej zmiany
stawki vat na u§lugi pocztowe co wymaga zawarcia aneksu do umowy.
7 .Wyrażam zgodę na walunki płatności określone w opisie przedmiotu zamówięnia.

Dnia,,.......,...,,..,,,

podpis wykonawcy lub osoby upowżnionęj,
piecątka wykonawcy



.,cwurowY L]i.zĄD PRACY
28-300 Jędrzejów
ul. okzei 49B

lfl. 41-386-54-92
znak seĘ{ €?9i31_38\93

zała.znik nr 1do oferw.enowej Wykonaw.y

Formularz cenowy
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Notto Brutto Brutto
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