……………………………..

(miejscowość,  data)

………………………………

(pieczęć firmowa pracodawcy)


Powiatowy Urząd Pracy


w Zawierciu
ROZLICZENIE ZALICZKI
na poczet wynagrodzenia i składki na ubezpieczenie społeczne

za skierowanych bezrobotnych zatrudnionych w ramach robót publicznych

za miesiąc……………………….  20…….…r.
Zgodnie z zawartą umową z dnia ………………. nr ……………….…… za …………….pracowników przedkładamy rozliczenie otrzymanej zaliczki za miesiąc ……………….... 20……….r wraz z uwierzytelnionymi kopiami dokumentów dotyczących zaliczkowanego okresu:
1. Deklaracja ZUS DRA oraz potwierdzenia wpłaty.
2. Raport ZUS RCA a w przypadku zwolnienia chorobowego - raport ZUS RSA i druk ZUS ZLA (L-4)
3. Szczegółowa lista płac wraz z potwierdzeniem odbioru wynagrodzenia z faktyczną datą wypłaty oraz podpisem pracownika (w przypadku przekazania wynagrodzenia na konto – potwierdzenie przelewu wraz z tytułem wpłaty).
4. Lista obecności.

5. Potwierdzenie uregulowania zobowiązania podatkowego z zaznaczeniem okresu wpłaty.

6. Świadectwo pracy (w przypadku, gdy zaliczka dotyczy końcowego okresu umowy lub nastąpiło rozwiązanie umowy z innych przyczyn).
……………………………………….                                         …………………………………………….
(Główny księgowy -  pieczątka i podpis)                                                             (Pracodawca -  pieczątka i podpis)
U W A G A !!!

1. Wszystkie kserokopie dokumentów wraz z datami muszą być czytelne.

2. Kopie dokumentów (każda strona!) powinny zawierać: potwierdzenie za zgodność z oryginałem, pieczęć firmową oraz imienną pracownika wraz z podpisem.

3. Do każdego wniosku dotyczącego danej umowy powinien być dołączony oddzielny komplet dokumentów.
