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ZASADY FINANSOWANIA KOSZTOW PRZEJAZDU

1. Powiatowy Urzad Pracy moze na podstawie umowy finansowaé z Funduszu Pracy przez okres
odbywania stazu, koszty przejazdu w zwigzku z udziatem w formie pomocy, gdy spetnione s3
facznie nastepujace warunki:

1) udziat w formie pomocy nastgpit na podstawie:

a) skierowania lub informacji z PUP,
b) umowy ze starostg,
c) skierowania agencji zatrudnienia;

2) uzyskiwane wynagrodzenie lub inny przychéd nie przekracza 200 % minimalnego
wynagrodzenia za prace.

2. Powiatowy Urzad Pracy nie dokonuje zwrotu kosztéw przejazdu osobom zamieszkujgcym
poza terenem dziatania tutejszego urzedu pracy.

3. Zwrot kosztow przejazdu ma wytgcznie charakter uznaniowy. Liczba oséb objeta zwrotem
kosztéw przejazdu uzalezniona jest od posiadanych srodkéw finansowych przeznaczonych na
ten cel w danym roku budzetowym, tym samym wnioski rozpatrzone negatywnie nie
podlegajg zaskarzeniu.

4. Podstawag przyznania prawa do zwrotu kosztdw przejazdu jest:

a. ztozenie czytelnie wypetnionego wniosku rozliczeniowego dotyczgcego refundacji
kosztéw przejazdu,

b. udokumentowanie wydatkdw tj. ztozenie oryginatéw biletéw miesiecznych lub
biletéw jednorazowych, potwierdzenie przelewu optaty za zakup biletu lub paragon
fiskalny, zrzut ekranu z aplikacji, za pomoca ktérej dokonano zakupu biletu na
przyktad: PKS, PKP, SKM, MZK Wejherowo, ZTM Gdarisk, ZKM Gdynia lub biletéw od
przewoznikow prywatnych.

5. Powiatowy Urzad Pracy finansuje koszty przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca
odbywania stazu w przypadku, gdy osoba ztozy w Urzedzie stosowny wniosek wraz
z wymaganymi zatgcznikami, a miesieczny koszt przejazdu najtaiiszym srodkiem transportu
publicznego, przekracza 100,00 zt.

6. Istnieje mozliwos¢ przejazdu na staz wtasnym samochodem. W tym przypadku Powiatowy
Urzad Pracy sfinansuje koszty przejazdu do wysokosci ceny najtariszego biletu operatora
publicznego lub prywatnego operujgcego na trasie, ktdrg przemieszcza sie stazysta. Ponadto
do rozliczenia faktycznie poniesionych kosztédw przejazdu nalezy zatgczy¢ kserokopia dowodu
rejestracyjnego samochodu i prawa jazdy, imienng fakturg za paliwo, oswiadczeniem o
wysokosci ceny biletu, a w przypadku korzystania z pojazdu uzyczonego kopie umowy
uzyczenia pojazdu oraz klauzule informacyjng dotyczacg przetwarzania danych osobowych
wtascicieli pojazdu (RODO).

7. Finansowanie kosztow przejazdu przystuguje za okres odbywania stazu.

8. Finansowanie kosztow przejazdu realizowane jest przez refundowanie tych kosztéw osobie
odbywajgcej staz.

9. W przypadku stazu wniosek rozliczeniowy faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu nalezy
sktadaé comiesiecznie.
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. Ostatni wniosek rozliczeniowy powinien trafi¢ do Powiatowego Urzedu Pracy w terminie 30

dni od dnia zakonczenia stazu.

. W przypadku nieztozenia wnioskéw rozliczeniowych faktycznie poniesionych kosztéw

w terminie wskazanym w umowie o finansowanie kosztéw przejazdu zwrot Srodkéw nie

przystuguje.

Kwota refundacji wyptacana jest dotu za okresy miesieczne, w terminie 30 dni od dnia ztozenia

kompletnego wniosku na rachunek osobisty wnioskodawcy.

W przypadku przejazdu wtasnym Srodkiem transportu, za okres przebywania na zwolnieniu

lekarskim, nieobecnosci usprawiedliwionej, nieobecnosci nieusprawiedliwionej, zwrot kosztow

nie przystuguje.

W przypadku rezygnacji ze stazu lub zmian dotyczgcych miejsca zamieszkania lub miejsca

odbywania stazu, bezrobotny zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania Urzedu.

Na wniosek bezrobotnego Powiatowy Urzad Pracy moze wypftaci¢ zaliczke na sfinansowanie

kosztow przejazdu.

Osoba, ktéra z witasnej winy nie podjeta albo przerwata realizacje stazu, zwraca na

wyodrebniony rachunek bankowy PUP otrzymane srodki w ramach kosztéw przejazdu.

Srodkdw nie zwraca sie w przypadku gdy przyczyna niepodjecia lub przerwania programu stazu

byto podjecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

trwajgcego co najmniej miesiac.

Osoba, ktéra pobrata nienalezne swiadczenie pieniezne, jest obowigzana do zwrotu w terminie

30 dni od dnia doreczenia decyzji Powiatowego Urzedu Pracy w przedmiocie obowigzku zwrotu

nienaleznie pobranego $wiadczenia pienieznego, kwoty otrzymanego Swiadczenia.

Za nienaleznie pobrane sSwiadczenie pieniezne uwaza sie koszty przejazdu, poniesione

w przypadku:

a) skierowania do formy pomocy na podstawie nieprawdziwych oswiadczern lub
sfatszowanych dokumentéw albo w innych przypadkach swiadomego wprowadzenia w
btad starosty przez osobe lub

b) niepodjecia lub przerwania formy pomocy z wtasnej winy.

W przypadku sfinansowania tych samych kosztéw, na ktdre zostaty przekazane inne srodki

publiczne, Srodki dokonanej refundacji podlegajg zwrotowi w terminie 30 dni od dnia

doreczenia wezwania Urzedu w przedmiocie obowigzku zwrotu nienaleznie pobranych
kosztéw przejazdu. Zwrot Srodkéw nastepuje z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych naliczonymi od dnia przekazania srodkow.

Kwoty nienaleznie pobranych $wiadczen podlegajg S$ciggnieciu w trybie przepisow

o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

. Zwrot kosztow dokonywany jest wytgcznie na wskazany rachunek bankowy.

Wiecej informacji na temat finansowania kosztow przejazdu mozna uzyskaé¢ w siedzibie Urzedu,

pokdj

nr 101 (I pietro) lub pod numerem telefonu 58/677 63 15 lub 58/677 63 20.
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