Zatgcznik nr 11 do Zarzgdzenia nr 17/2025
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Legnicy

Regulamin Powiatowego Urzedu Pracy w Legnicy w sprawie zwrotu kosztéw przejazdu w zwigzku

z podjeciem przez bezrobotnego lub poszukujgcego pracy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udziatu

w formie pomocy

Podstawa prawna:

Ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025r. poz. 620)

81

Postanowienia ogdlne

llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1.
2.

"Staroscie" - oznacza to Staroste Legnickiego,

"Dyrektorze" - oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Legnicy dziatajgcego z upowaznienia
Starosty,

"Urzedzie" - oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Legnicy,

"Ustawie" - oznacza to ustawe z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
"Whnioskodawcy" - oznacza to osobe bezrobotng lub poszukujgcg pracy, ktdra ztozyta wniosek

0 przyznanie zwrotu kosztow przejazdu

,Zatrudnieniu” — oznacza to zatrudnienie na podstawie umowy o prace, a takze wykonywanie innej pracy
zarobkowej

,Miejscu zamieszkania” — oznacza miejscowos$¢ zamieszkania,

§2

Starosta moze na podstawie umowy finansowac z Funduszu Pracy przez okres do 12 miesiecy koszty
przejazdu w zwigzku z podjeciem przez bezrobotnego lub poszukujgcego pracy zatrudnienia lub udziatu
w formie pomocy, gdy spetnione s3 tgcznie nastepujgce warunki:
1) podjecie zatrudnienia lub udziat w formie pomocy nastgpity na podstawie:

a) skierowania lub informacji z PUP,

b) umowy ze starostg,

c) skierowania agencji zatrudnienia w przypadku okreslonym w art. 197 ustawy;
2) uzyskiwane wynagrodzenie lub inny przychéd nie przekracza 200 % minimalnego wynagrodzenia za

prace.

Starosta moze zwrdci¢ bezrobotnemu koszt przejazdu do pracodawcy i powrotu do miejsca zamieszkania
w przypadku skierowania go do pracodawcy, ktory zgtosit oferte pracy.
Starosta moze zwrdéci¢ bezrobotnemu lub poszukujgcemu pracy koszt przejazdu na badania lekarskie lub
psychologiczne i powrotu do miejsca zamieszkania, jezeli na badania te zostat skierowany przez staroste
i dojezdza do tych miejsc.
Na wniosek bezrobotnego lub poszukujgcego pracy starosta moze wyptacic zaliczke na sfinansowanie
kosztéw przejazdu.
Do zorganizowanego przez staroste przejazdu bezrobotnych lub poszukujgcych pracy w zwigzku z ich
udziatem w formie pomocy przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio.
Zwrot kosztéw przejazdu przystuguje osobie przez okres, w ktérym korzysta z formy pomocy.
Dyrektor moze dokonac¢ zwrotu kosztow przejazdu w catosci badz w czesci, biorgc pod uwage:
1) efektywne gospodarowanie srodkami publicznymi,
2) wysokos¢ srodkéw na aktywizacje zawodowg bezrobotnych w danym roku budzetowym.



§3

1. Zwrot kosztéw przejazdu przyznaje sie na wniosek.

2. Whniosek z odpowiednimi zatagcznikami nalezy ztozy¢ w postaci pisemnej w siedzibie Urzedu na
obowigzujgcych w Urzedzie formularzach. Druki wnioskéw dostepne sg w siedzibie Urzedu oraz na stronie
internetowe] Urzedu https://legnica.praca.gov.pl/

3. Jezeli wnioskodawca posiada indywidualne konto w systemie teleinformatycznym sktada wniosek
w postaci elektronicznej za posrednictwem tego konta. Wnioski ztozone za posrednictwem
indywidualnego konta, sg podpisywane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
albo podpisem osobistym.

4. Whniosek musi by¢ wypetniony w sposdb czytelny. Dopuszczalne jest zwiekszenie wierszy w opisach, nie
wolno jednak zmieniac tresci i formy wniosku. Wszelkie poprawki w tekscie nalezy dokonac poprzez
skreslenie, poprawienie i ich wtasnoreczne parafowanie.

5. Whnioski przyjmowane sg na biezgco do wyczerpania srodkéw.

6. Whnioski ztozone po wyczerpaniu limitu srodkéw finansowych w danym roku nie podlegajg ocenie i beda
rozpatrywane negatywnie. Od negatywnie rozpatrzonego wniosku nie przystuguje odwotanie na
podstawie procedury odwotawczej w trybie art. 127 kodeksu postepowania administracyjnego.

7. Zuwagi na konieczno$¢ zapoznania sie z warunkami zwrotu kosztéw przejazdu, wniosek powinien zostac
ztozony przed rozpoczeciem formy pomocy.

8. Whnioskodawca moze korzystac z przejazdéw wiasnym badz uzyczonym srodkiem transportu, pomimo
funkcjonowania komunikacji zbiorowej na danej trasie.

9. W przypadku korzystania z prywatnego $rodka transportu wnioskodawca powinien:

a) okazac prawo jazdy i dowdd rejestracyjny srodka transportu,
b) okazaé¢ umowe uzyczenia srodka transportu lub okaza¢ oswiadczenie wtasciciela pojazdu o jego
uzyczeniu (jezeli wnioskodawca dojezdza srodkiem transportu, ktérego nie jest wiascicielem),

10. Whnioski rozpatrywane sg wedtug kolejnosci wptywu do Urzedu.

11. Wniosek rozpatrywany jest w terminie do 30 dni od dnia ztozenia w Urzedzie.

12. W przypadku, gdy wniosek jest nieprawidtowo wypetniony lub niekompletny, wyznacza sie termin na jego
uzupetnienie. Wniosek nie uzupetniony w wyznaczonym terminie zostanie rozpatrzony negatywnie.

13. Wniosek ubiegajgcego sie o zwrot kosztow przejazdu, oceniany jest pod wzgledem formalnym
i merytorycznym (na podstawie ponizszych kryteriéw). Wnioski ocenione negatywnie pod wzgledem
formalnym, nie podlegaja ocenie merytorycznej.

I.  OCENA FORMALNA

Ip. Kryterium oceny Niewtasciwe skresli¢

1 Whiosek ztozony i wypetniony prawidtowo (wszystkie zawarte we wniosku tak nie

elementy czytelnie wypetnione

2 Whniosek jest kompletny tak nie

3 Whnioskodawca jest uprawniony do ztozenia wniosku tak nie

Podsumowanie — ocena (w formie opisowej) pozytywna/negatywna
II. OCENA MERYTORYCZNA

Ip. Kryterium oceny Niewtasciwe skresli¢

Przyznanie zwrotu kosztéw przejazdu jest uzasadnione z uwagi na okolicznosci
1 i inne dziatania wnioskodawcy, jest celowe i racjonalne tak nie
Podsumowanie — ocena (w formie opisowej) pozytywna/negatywna




Ogolne zasady przejazdu sSrodkami komunikacji zbiorowej
§4

Dokonujac zakupu okreslonego rodzaju biletéw (jednorazowych / okresowych), wnioskodawca powinien

kierowac sie oszczednoscig i racjonalnoscia.

Wysokos¢ zwrotu kosztu przejazdu komunikacjg zbiorowg ustala sie na podstawie kosztu najtanszego

biletu (okresowego lub jednorazowego), jaki zostatby poniesiony przez wnioskodawce.

W przypadku, gdy planowany okres zatrudnienia lub udziatu w formie pomocy, przypada na niepetny

miesigc kalendarzowy, a wnioskodawca zakupi bilet miesieczny, wysokos¢ zwrotu bedzie liczona wg

zasady: wartos$c¢ biletu okresowego : 30 w okresie obowigzywania biletu x liczba dni zatrudnienia / formy

pomocy (z zastrzezeniem ust 5 i 6).

W przypadku, gdy planowany okres zatrudnienia lub formy pomocy, przypada na niepetny miesigc

kalendarzowy, a wnioskodawca zakupi bilet okresowy obejmujacy niepetny miesigc (np. od 1 do 20 dnia

miesigca), kwota zwrotu bedzie liczona wedtug zasady: wartos$¢ biletu okresowego: ilos¢ dni

obowigzywania biletu okresowego x liczba dni zatrudnienia / formy pomocy (z zastrzezeniem ust 5 i 6).

Jako kwalifikowana moze zostaé uznana kwota poniesiona na zakup biletu okresowego za peten miesigc

w przypadku, gdy wartosc¢ tego biletu jest nizsza niz koszt, ktéry wnioskodawca ponidstby kupujac bilety

jednorazowe na planowany okres zatrudnienia / formy pomocy.

lezeli bilet okresowy obejmuje przejazdy w okresie nieobecnosci w zatrudnienie / formie pomocy (np. z

powodu choroby, przystugujgcych dni wolnych), zakup biletu okresowego zostanie uznany pod

warunkiem, ze:

a) koszt zakupu biletu okresowego byt nizszy niz koszt biletdw jednorazowych w okresie obecnosci, lub

b) nieobecnos¢ byta nieprzewidziana przez wnioskodawce i nastgpita po zakupie biletu okresowego.

Dokumentami potwierdzajgcymi przejazd sa:

a) bilety jednorazowego przejazdu, na ktérych znajduje sie kwota, data i godzina przejazdu,

b) bilety okresowe, na ktérych znajduje sie imie i nazwisko wnioskodawcy, trasa przejazdu, kwota oraz
miesigc jakiego dotyczy bilet lub dokument potwierdzajgcy zakup biletu wystawiany przez
przewoznika.

Ogodlne zasady przejazdu wtasnym lub uzyczonym srodkiem transportu

§5

Dokumentami potwierdzajacymi poniesienie kosztéw zwigzanych z przejazdem wtasnym lub uzyczonym
srodkiem transportu s faktury badz rachunki za paliwo ze wskazaniem imienia i nazwiska wnioskodawcy
(lub jego nr PESEL) oraz numeru rejestracyjnego wtasnego lub uzyczonego srodka transportu, wskazanego
we wniosku o zwrot kosztow przejazdu.

Jako kwalifikowane do zwrotu poniesionych kosztéw zostang uznane faktury / rachunki, ktérych ptatnosé
zostata uregulowana gotéwka badz kartg ptatniczg. Nie zostang uznane ptatnosci dokonane

w inny sposéb, w tym: bony paliwowe, karty paliwowe, kart upominkowe, karty zakupowe, punkty
lojalnosciowe itp.

Podstawg do ustalenia kwoty zwrotu kosztow przejazdu jest najnizszy koszt wynikajgcy z poréwnania
kosztéw przejazdu prywatnym srodkiem transportu oraz komunikacjg zbiorowa.

Do obliczenia wysokosci kosztow przejazdu prywatnym srodkiem transportu Urzagd wezmie pod uwage
najkrétszg trase przejazdu pomiedzy miejscowoscig zamieszkania a miejscowoscig zatrudnienia lub
odbywania formy pomocy. Dtugos¢ trasy ustala sie za pomocg Google Maps. Do ustalenia dtugosci trasy
przyjmuje sie nazwy miejscowosci (bez wskazania adresu). Ustalono stawke za 1 km przebiegu pojazdu
w wysokosci 0,65 zt. Zwrotowi podlegajg koszty obliczone wedtug zasady: najkrétsza trasa przejazdu,
liczona w km, pomiedzy miejscowo$cig zamieszkania a miejscowoscig zatrudnienia / odbywania formy
pomocy x 0,65 zt x liczba przejazddw ( z zastrzezeniem ust 5).



W przypadku funkcjonowania na danej trasie komunikacji zbiorowej, planowang wysoko$¢ zwrotu
przejazdu prywatnym srodkiem transportu ustala sie na podstawie kosztu najtanszego biletu (okresowego
lub jednorazowego), jaki zostatby poniesiony przez wnioskodawce, chyba, Ze nizszy bedzie koszt liczony
wg zasady wskazanej w ust 4.

W przypadku, gdy wartos¢ faktury lub rachunku bedzie nizsza niz kwota zwrotu wyliczona na podstawie
zasad okreslonych w ust 3-4, zwrotowi podlega kwota na fakturze lub rachunku.

W przypadku, gdy wartos¢ faktury lub rachunku bedzie wyzsza niz kwota zwrotu, zwrotowi podlega kwota
wyliczona zgodnie z zasadami wskazanymi w ust 4 i 5.

Jako kwalifikowany do zwrotu kosztéw przejazdu Urzad przyjmie do rozliczenia zakup paliwa dokonany:

a) do 7 dni przed rozpoczeciem zatrudnienia / formy pomocy

b) w okresie odbywania zatrudnienia / formy pomocy.

Postanowienia korncowe

§6

Zwrot kosztu przejazdu jest swiadczeniem fakultatywnym podlegajgcymi limitowaniu w ramach srodkéw
okreslonych w planie finansowym Funduszu Pracy, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych i innych programéw.

Zwrot kosztu przejazdu dokonywany jest do wyczerpania Srodkdw finansowych przeznaczonych na
realizacje zadania ujetego w planie wydatkéw na dany rok.

Z uwagi na limitowanie srodkdéw i potrzebe ich racjonalnego wydatkowania, w ciggu roku budzetowego,
Dyrektor moze wprowadzi¢ ograniczenia, co do wysokosci zwrotu kosztéw przejazdu.

Dyrektor przedktada tresé¢ Regulaminu Powiatowej Radzie Rynku Pracy.

Regulamin obowigzuje od dnia wprowadzenia go w zycie Zarzgdzeniem Dyrektora.



