[image: image1.jpg]REGULAMIN ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU Z MIEJSCA ZAMIESZKANIA
DO MIEJSCA ODBYWANIA STAZU LUB SZKOLENIA I POWROTU

Zwrot kosztéw dojazdu organizowany jest na podstawie ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jedn. Dz. U. z 2019 1. poz. 1482 z pozn.
Zh.).

§1

Uzyte w niniejszych zasadach pojecia oznaczajg:

1.

2,

1.

o

W

1.

1) ustawa — oznacza ustaw¢ z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy;

2) Urzad — oznacza Powiatowy Urzad Pracy w Bytomiu;

3) Dyrektor — oznacza to Dyrektora Urzedu dziatajacego z upowaznienia Prezydenta Miasta
Bytomia;

4) bezrobotny — oznacza to osobg, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj D Wz 2019 1.,
poz. 1482 z pézn. zm.).

§2

Refundacja kosztow przejazdu jest $wiadczeniem fakultatywnym 1 jest uzalezniona
od posiadania srodkéw finansowych na ten cel w danym roku budzetowym.
Od negatywnego rozpatrzenia wniosku nie przystuguje odwotanie w trybie administracyjnym.

b 2 § 3
Zwrot kosztéow przejazdu przystuguje przez okres odbywania stazu lub szkolenia, osobie
bezrobotnej, ktora spetnia nastepujace warunki:
1) na podstawie skierowania z Urzedu odbywa staz lub uczestniczy w szkoleniu;
2) dojezdza do miejsca odbywania stazu lub szkolenia;
3) posiada bilet uprawniajacy do przejazdu $rodkami komunikacji zbiorowej lub wykaze
konieczno$¢ dojazdu wrasnym lub uzyczonym Srodkiem transportu.
Urzad dokonuje zwrotu kosztow przejazdu najtanszym srodkiem transportu, obstugiwanym
przez przewoznika wykonujgcego ustugi w zakresie komunikacji zbiorowej.
W uzasadnionych na pi$mie przypadkach (m.in. przez wykazanie, ze przejazd Srodkiem
transportu komunikacji zbiorowej jest utrudniony lub nie jest najtanszy) dopuszcza si¢
refundacje kosztéw przejazdu whasnym lub uzyczonym $rodkiem transportu.
Wybér drogi przejazdu powinien by¢ optymalny, a poniesione koszty racjonalne.
Refundacja kosztow przejazdu jest dokonywana na wniosek osoby bezrobotnej, spetniajgce]
okreslone w regulaminie warunki.
Zwrot kosztow dojazdu nie przystuguje w przypadku:
1) gdy odlegtos¢ miedzy miejscem zamieszkania osoby bezrobotnej a miejscem odbywania
stazu lub szkolenia nie uzasadnia dojazdu srodkami komunikacji publicznej,
2) bilety i inne dokumenty potwierdzajace poniesiony koszt sg nieczytelne badz budza
watpliwos¢.

§4

Podstawg ubiegania si¢ o zwrot kosztéw dojazdu do miejsca odbywania stazu jest ztozenie
wniosku o zwrot kosztow dojazdu, a w przypadku dojazdu do miejsca odbywania szkolenia -
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o$wiadczenia o zamiarze korzystania ze zwrotu kosztow dojazdu.

W celu udokumentowania poniesionych kosztow przejazdu $rodkiem transportu komunikacji
zbiorowej, osoba bezrobotna ubiegajaca si¢ o refundacje zobowigzana jest dostarczy¢,
w zaleznosci od rodzaju kosztow poniesionych w trakcie odbywania stazu lub uczestnictwa
w szkoleniu:

1) prosbe o zwrot kosztéw przejazdu, w zwigzku z odbywaniem stazu lub uczeszezaniem na

szkolenie;

2) ksero spersonalizowanej karty SKUP potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem (oryginat
do wgladu) wraz z potwierdzeniem platnosci wydrukowanym np. w Punkcie Obstugi
Klienta lub z wydrukowanym z Portalu Klienta SKUP bilingiem ptatnosci (transakcji),
historia operacji oraz lista zakodowanych biletéw $rednio- i dtugookresowych na karcie
SKUP - w przypadku elektronicznych biletow $rednio- i dtugookresowych zapisanych na
karcie SKUP lub zakupionych z elektronicznej portmonetki dostgpnej na karcie SKUP;

3) faktury imienne;

4) skasowane bilety jednorazowe (papierowe) komunikacji autobusowo-tramwajowej;

5) paragony z kasy fiskalnej prywatnych przewoznikdw;

6) bilety jednorazowe lub dobowe bilety sieciowe w transporcie kolejowym.

W przypadku wczesniejszego wykupienia optaty za przejazdy refundacja kosztow przejazdu

$rodkiem transportu komunikacji zbiorowej przystuguje rowniez za dni:

1) przebywania na zwolnieniu lekarskim potwierdzonym odpowiednim drukiem;

2) dni wolne przystugujace na podstawie ustawy (tj. 2 dni za kazde 30 dni stazu);

3) usprawiedliwionej ptatnej nieobecnosci.

W przypadku petnego miesigca, zwrot kosztow przejazdu na staz Srodkiem transportu

komunikacji zbiorowej obejmuje 100% faktycznie poniesionych kosztow, jednak nie wigcej niz

kwota najtanszego biletu obowigzujgcego na danej trasie.

W przypadku petnego miesigca, zwrot kosztow przejazdu na szKolenie srodkiem transportu

komunikacji zbiorowej przystuguje za dni, w ktérych bezrobotny faktycznie uczestniczyt

w szkolerliu, zgodnie z lista obecnodci, jednak nie wigcej niz kwota najtanszego biletu

obowigzujgcego na danej trasie.

W przypadku, gdy przejazd na staz $rodkiem transportu komunikacji zbiorowej nie obejmuje

pelnego miesigca, refundacja dokonywana jest proporcjonalnie do wysokosci wynikajgce]

z podziatu ceny biletu okresowego, obowigzujacego na dancj trasie przez 30 i przemnozenia

powstatego wyniku przez liczbg dni w miesigcu obejmujgcych okres odbywania stazu. Jednak

kwota refundacji nie moze byé wyzsza niz faktycznie poniesiony koszt.

W przypadku, gdy przejazd na szkolenie Srodkiem transportu komunikacji zbiorowej nie

obejmuje petnego miesiaca, refundacja dokonywana jest proporcjonalnie do wysokosci

wynikajacej z podziatu ceny biletu okresowego, obowigzujgcego na danej trasie przez 30

i przemnozenia powstalego wyniku przez liczbe dni, w ktorych bezrobotny faktycznie

uczestniczyl w szkoleniu, zgodnie z listg obecnosei. Jednak kwota refundacji nie moze byc¢

wyzsza niz faktycznie poniesiony koszt.

§5

. W przypadku przejazdu wiasnym lub uzyczonym érodkiem transportu, osoba bezrobotna

ubiegajaca sie o zwrot kosztow przejazdu musi dostarczy¢:

1) oéwiadczenie o posiadaniu prawa jazdy (dokument do wgladu) — jednorazowo;

2) pisemne uzasadnienie koniecznosci przejazdu wiasnym lub uzyczonym srodkiem transportu;

3) dowéd rejestracyjny samochodu, ktorego jest sig whascicielem/wspotwiascicielem  lub
samochodu uzyczonego (do wgladu); .

4) umowe uzyczenia samochodu bedacego w dyspozycji osoby ubiegajagcej sig 0 zwrot
(do wgladu, jezeli dotyczy);

5) wniosek o zwrot kosztow przejazdu w zwiazku z odbywaniem stazu lub uczgszczaniem na
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szkolenie samochodem osobowym, wraz z dokumentem potwierdzajgcym poniesienie
kosztéow (np.: rachunkiem, paragonem imiennym lub fakturg imienng potwierdzajaca zakup
paliwa).

. Zwrot kosztow przejazdu wiasnym lub uzyczonym $rodkiem transportu przystuguje wylgcznie

za dni, w ktorych bezrobotny faktycznie odbywat staz lub uczestniczyl w szkoleniu, zgodnie
z listg obecnosci.

. Refundacja kosztéw przejazdu wiasnym lub uzyczonym srodkiem transportu nie przystuguje za

dni:

1) przebywania na zwolnieniu lekarskim;

2) dni wolne, przystugujace na podstawie ustawy;

3) innej usprawiedliwionej oraz nieusprawiedliwionej nieobecnosci;
4) a takze soboty, niedziele i Swieta.

. W przypadku przejazdu wiasnym lub uzyczonym srodkiem transportu, gdzie dojazdy obejmujg

pefen miesigc, zwrot kosztéw przejazdu dokonywany jest do wysokosci udokumentowanych
kosztow, jednak w kwocie nie wyzszej niz kwota biletu obowigzujaca na danej trasie.

. W przypadku przejazdu whasnym lub uzyczonym srodkiem transportu, gdzie dojazdy obejmuja

pojedyncze dni w miesiacu, zwrot kosztow przejazdu dokonywany jest do wysokosci przejazdu
najtanszym $rodkiem transportu na danej trasie, jednak w kwocie nie wyzszej niz faktycznie
poniesione koszty.

. Zwrot kosztéw przejazdu nie przystuguje osobie dowozonej samochodem osobowym

do i z miejsca odbywania stazu lub szkolenia jako pasazer.

§6

. Osoba bezrobotna otrzymuje zwrot kosztéw przejazdu po udokumentowaniu poniesionych

faktycznie kosztow, tj. poniesionych na przejazd najtanszym srodkiem transportu.

. Dyrektor moze odméwi¢ dokonania zwrotu kosztow przejazdu w przypadku niewlasciwego

udokumentowania poniesionych kosztow.

. Refundacja zwrotu kosztow przejazdu na staz odbywa si¢ w cyklach miesiecznych z dotu do

30 dni od dat¥ wplywu kompletu dokumentow.
Refundacja zwrotu kosztéw przejazdu na szkolenie odbywa si¢ do 30 dni od daty wplywu
kompletu dokument6w, dostarczonych w terminie 10 dni od daty zakoniczenia szkolenia.

. W razie braku srodkow Urzad zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania refundacji w terminie

pozniejszym (bez odsetek za zwloke).

§7

. Prosbe o zwrot kosztéw przejazdu na staz wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ po zakonczeniu

kazdego kolejnego miesiaca kalendarzowego, w ktérym osoba bezrobotna odbywata staz,
najpézniej do 10 dnia kalendarzowego kolejnego miesigca.

Whiosek o zwrot kosztow przejazdu na szkolenie wraz z zalgeznikami nalezy zlozy¢ najpdzniej
w terminie 10 dni od daty zakonczenia szkolenia.

. Dyrektor rozpatruje prosby, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, w terminie do 30 dni od daty zlozenia

kompletnie i prawidlowo wypelnionego wniosku. Integralng czescia kompletu dokumentéw
i podstawa wyliczenia wysokosci przystugujacej refundacji za dany miesigc jest otrzymanie
przez Urzad listy obecnosci stazysty lub uczestnika szkolenia (za miesiac, za ktory osoba ubiega

si¢ o refundacjg).
W przypadku, gdy osoba bezrobotna nie ztozy w okreSlonym terminie kompletu zatacznikow,
o ktérych mowa w ust. 1 i 2, Urzad ma prawo odmowi¢ wyptaty zwrotu kosztow dojazdu.

. W przypadku, gdy dokumenty dotyczace rozliczenia kosztow przejazdu przedstawione przez

osobe bezrobotng budzg watpliwosci co do ich wiarygodnodci i zgodnosci ze stanem
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faktycznym, Urzgd ma prawo odméwié wyplaty zwrotu kosztow przejazdu w catosci lub
w czescl.

. Dyrektor moze, rozpatrujac wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 1 2, lub weryfikujac zlozone

oéwiadczenia lub skladane co miesigc prosby, zadac dodatkowych informacji, wyjasnief lub
dokumentéw, w celu potwierdzenia danych zawartych we wniosku lub przediozonych
o$wiadczeniach badz prosbach.

Dokumenty (m.in. wnioski, oéwiadczenia, prosby, bilety, potwierdzenia przejazdu)
niekompletne, nieczytelne lub podpisane przez osobe nieupowazniong nie bgdg brane pod uwage
przy ustalaniu wysokosci refundacji.

. Urzad zastrzega sobie, ze kwota zwrotu kosztow przejazdu zatwierdzona do wyptaty w wyniku

weryfikacji ztozonego wniosku moze roznié sie od kwoty wnioskowane;.
Refundacja kosztow przejazdu za dany miesigc bedzie dokonywana zgodnie z zapisem § 6 ust. 3
lub 4 w formie przelewu, na wskazany przez 0sobg bezrobotng rachunek bankowy.

. Za miesiac, w ktorym bezrobotny z wiasnej winy przerwal staz, zwrot kosztow przejazdu nie

przystuguje. Rozliczone i wyplacone koszty przejazdu za miesigce poprzedzajgce przerwanie
stazu podlegaja zwrotowi.

W przypadku przerwania szkolenia z wlasnej winy, bezrobotnemu nie przystuguje zwrot
kosztow dojazdu.

Jezeli w trakcie odbywania stazu lub szkolenia, badz po ich zakonczeniu wyjda na jaw
okolicznosci, ze bezrobotny zostal skierowany na podstawienie nieprawdziwych o$wiadczen
lub sfalszowanych dokumentow albo w innych przypadkach $wiadomego wprowadzenia
w biad Urzedu przez osobg bezrobotna, wowczas zobowigzuje si¢ go do zwrotu nienaleznie
pobranych $wiadczen pienigznych.

Obowiazek zwrotu catosci zrefundowanych kosztow przejazdu nastepuje w terminie 30 dni od
dnia doreczenia wezwania Urzgdu.

h §8

Regulamin wchodzi w zycié z dniem 03.02.2020 r.
Sprawy nieuregulowane “niniejszym regulaminem i nicokreslone przepisami ustawy beda
rozpatrywane indywidualnie przez Dyrektora.
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