PLAN SPOTKAŃ NFORMACYJNYCH GRUPOWYCH 

NA III KWARTAŁ 2018 r. - LIPIEC / SIERPIEŃ / WRZESIEŃ
Spotkania informacyjne grupowe przeznaczone są dla osób bezrobotnych i poszukujących pracy zarejestrowanych w Powiatowym Urzędzie Pracy w Środzie Śląskiej.
LIPIEC
	TERMIN
	TEMAT

	20.07.2018

godz. 900 - 1200

	Analiza aktywizacyjna w poszukiwaniu pracy dla osób długotrwale bezrobotnych 

· zasady właściwego korzystania z portali z ofertami pracy

· zakładanie poczty elektronicznej i poprawne wysyłanie e-maili w odpowiedzi na ogłoszenie o pracę.


	27.07.2018

godz. 900 - 1100

	Analiza aktywizacyjna w poszukiwaniu pracy dla osób długotrwale bezrobotnych  50+ 

· zasady pisania życiorysu zawodowego i listu motywacyjnego

· techniki konstruowania dokumentów aplikacyjnych dostosowanych do konkretnej oferty pracy i posiadanych kompetencji i kwalifikacji
· właściwe przygotowanie dokumentów aplikacyjnych




SIERPIEŃ
	TERMIN
	TEMAT

	24.08.2014

godz. 900 - 1100

	Wizytówka zawodowa – dokumenty aplikacyjne

· zasady pisania życiorysu zawodowego i listu motywacyjnego

· techniki konstruowania dokumentów aplikacyjnych dostosowanych do konkretnej oferty pracy i posiadanych kompetencji

· przygotowanie dokumentów aplikacyjnych



	31.08.2014

godz. 900 - 1100

	ABC poszukiwania pracy – techniki poszukiwania pracy

· zmotywowanie uczestników do aktywnego poszukiwania pracy

· bilans umiejętności, a także słabych i mocnych stron

· efektywne sposoby poszukiwania pracy



WRZESIEŃ
	TERMIN
	TEMAT

	21.09.2018

godz. 900 - 1100

	Pełne przygotowanie do procesu rekrutacji w firmie: CV, list motywacyjny i rozmowa kwalifikacyjna

· zasady pisania życiorysu zawodowego i listu motywacyjnego

· techniki konstruowania dokumentów aplikacyjnych na potrzeby konkretnej oferty pracy i posiadanych kwalifikacji
· wizerunek i autoprezentacja podczas rozmowy z pracodawcą

· komunikacja werbalna i niewerbalna

· analiza błędów w trakcie rozmowy z pracodawcą



	28.09.2018

godz. 900 - 1200

	Analiza aktywizacyjna w poszukiwaniu pracy dla osób długotrwale bezrobotnych 

· zasady korzystania z internetowych portali z ofertami pracy

· zakładanie poczty elektronicznej i poprawne wysyłanie e-maili w odpowiedzi na ogłoszenie o pracę (aplikowanie online)



Zastrzega się możliwość dokonania zmian zaplanowanych terminów zajęć
lub ich odwołania.

