19.05.2024 Rejestracja 0séb bezrobotnych i poszukujgcych pracy

Rejestracja osob bezrobotnych i poszukujgcych
pracy

PUP Mragowo Data publikacji: 03.12.2020

Rejestracja os6b bezrobotnych i poszukujgcych pracy

Osoby, ktére chciatyby dokona¢ rejestracji przez internet moga skorzystac z:

1. Catkowitej rejestracji elektronicznej za posrednictwem platformy praca.gov.pl, ktéra nie wymaga
wizyty w Urzedzie (wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny lub profil zaufany ePUAP, petna
procedura rejestracji opisana ponizej).

2. Prerejestracji (bez kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego), ktéra polega
na przekazaniu danych za posrednictwem formularza elektronicznego. Do formularza
elektronicznego nalezy zatgczy¢ nastepujgce dokumenty: Swiadectwa ukonczenia szkoty, dyplomy
lub inne dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje lub zaswiadczenia o ukoriczeniu szkolenia;
Swiadectwa pracy i inne dokumenty niezbedne do ustalenia jej uprawnien przystugujgcych na
podstawie przepiséw ustawy; dokumenty stwierdzajace przeciwwskazania do wykonywania
okreslonych prac, jezeli osoba rejestrujgca sie takie posiada. Osoba niepetnosprawna ubiegajaca
sie o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujgcy pracy, oprécz powyzszych dokumentéw,
zatacza dokumenty potwierdzajgce rodzaj i stopien niepetnosprawnosci.

Rejestracja odbywa sie bez osobistego stawiennictwa w powiatowym urzedzie pracy, na
podstawie:

1) danych zawartych w przedtozonym formularzu elektronicznym;

2) dokumentéw zatgczonych do formularza elektronicznego;

3) danych zawartych w dostepnych rejestrach;

4) informacji przekazanych w rozmowie telefonicznej z pracownikiem powiatowego urzedu pracy
przez osobe ubiegajacg sie o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujgcy pracy.
Dokonanie rejestracji nastepuje w dniu przeprowadzenia przez pracownika powiatowego urzedu
pracy rozmowy telefonicznej z osobg ubiegajaca sie o zarejestrowanie jako bezrobotny albo
poszukujacy pracy. Konieczne jest zatem podanie przez osobe rejestrujgca sie numeru telefonu do
kontaktu.

Osoby, ktére nie dysponujg Profilem Zaufanym zachecamy do jego zatozenia.
W chwili obecnej Profil Zaufany jest doskonatg alternatywa dla zatatwiania wszelkich spraw urzedowych

bez potrzeby wychodzenia z domu. Dodatkowo obecnie istnieje mozliwos$¢ potwierdzenia profilu za
pomocg jednego z dziesieciu bankéw, w ktérych zapewne Panstwo majg zatozone swoje konto.
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Procedura zatozenia Profilu Zaufanego jest bardzo prosta i jest opisana na stronie https://pz.gov.pl/pz
/index

W wiekszosci wypadkow jest to kilka krokdw, ktore trzeba wykonaé po zalogowaniu sie na stronie
internetowe] banku z ktérego Panstwo korzystaja.

Po uzyskaniu Profilu Zaufanego beda Panstwo mogli skorzystac ze strony stuzgcej do podpisywania
dowolnego pliku z Paristwa komputera w celu pdzniejszego przestania go do dowolnego Urzedu
zaréwno drogg mailowa, jak réwniez przez platforme EPUAP.

Ponizej przedstawiamy krok po kroku sposéb postepowania przy catkowitej rejestraciji elektronicznej.

Krok 1. Wypetnienie formularza

Aby dokonac rejestracji w urzedzie pracy nalezy wejs¢ na strone internetowg praca.gov.pl i wypetnic
formularz pozwalajgcy dokonac catkowitej rejestracji jako osoba bezrobotna lub poszukujgca pracy. Przy
wypetnianiu formularza nalezy zwrdcic szczegdlng uwage na wtasciwg jakosé i kompletnos¢ zatgczanych
skandéw lub czytelnych zdje¢ dokumentéw (wymagane skanowanie z rozdzielczoscig co najmniej 200 dpi
w kolorze lub wykonanie zdjecia dokumentu tak aby na zdjeciu byta widoczna jedna strona zajmujgca
caty kadr, zdjecie nalezy wykonac z rozdzielczoscig co najmniej 4 Mpix), prawidtowos¢ podania adresu
email oraz podania kodu z obrazka zabezpieczajgcego.

Krok 2. Przygotowanie kompletu dokumentéw niezbednych do rejestracji i wykonanie ich skanéw lub
czytelnych zdje¢ (wymagane skanowanie z rozdzielczoscig co najmniej 200 dpi w kolorze lub wykonanie
zdjecia dokumentu tak aby na zdjeciu byta widoczna jedna strona zajmujgca caty kadr, zdjecie nalezy
wykonac z rozdzielczos$cig co najmniej 4 Mpix).

Dokumenty wymagane przy rejestracji link - https://mragowo.praca.gov.pl/dla-bezrobotnych-i-
poszukujacych-pracy/abc-bezrobotnego-i-poszukujacego-pracy/dokumenty-potrzebne-do-rejestracji-
osoby-bezrobotnej

Krok 3. Rejestracja

Pracownik urzedu pracy dokonuje rejestracji na podstawie wypetnionych danych i zatgczonych
dokumentéw. W przypadku zaistnienia watpliwosci lub braku wymaganych przez urzagd dokumentéw,
urzad wezwie osobe do uzupetnienia dokumentow.

Krok 4. Wydanie decyzji

Pracownik urzedu pracy wydaje decyzje, podpisuje jg podpisem kwalifikowanym i umieszcza na koncie
osoby rejestrujacej sie na portalu praca.gov.pl.

Osoba rejestrujaca sie potwierdza otrzymanie decyzji i informacji o terminie wizyty za posrednictwem
systemu.

W zataczeniu link do filmu instruktazowego dotyczacego rejestracji przez Internet na stronie praca.gov.
plL

Wsparcie w obstudze spraw zapewnia: Zielona Linia - Centrum Informacyjne Stuzb Zatrudnienia.
Zadzwon: 19524

Infolinia ptatna. Optata za potaczenie jest zgodna z taryfg operatora osoby dzwonigce;j.

Napisz: kontakt@zielonalinia.gov.pl

Wiecej na http://zielonalinia.gov.pl
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